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TERMO DE REFERENCIA R u B wi
PROCESSO ADMINISTRATIVO N“ 0000520250121/0003-20 Ric“

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Este Termo de Referéncia simplificado tem como finalidade formalizar a adesfio £15 Atas de Registro
de Preqos n°’ 2023.12.29.09-01 e 2023.12.29.09-02, com base no Tenno de Referéncia original eiaborado
pelo orgfio gerenciador, SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E GOVERNO - SGG, no émbito
do processo Adesiio a Registro de Pregtos n° ST-ARP001/2025. Todas as especificaqoes técnicas e
condigoes da licitaoiio original szio mantidas integralmente. Este documento reaiiza aj ustes exclusivamente
nos requisitos do logistica e quantitativos para atender £15 demandas especificas do orgfio aderente.
respeitando integralmente as disposiqzoes da ARP.

1.2. O objeto desta contrataqfio nfio se enquadra como sendo de bem de luxo.

1 .3. Os bens objeto desta contratagfio sfio caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.4. O prazo de vigéncia da contratagzfio é de até 31 de Dezembro de 2025, na forma do amigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagzéo 21 vigéncia da
contrataofio.

1.6. A adesfio 2'1 ata de registro de pregos é justificada pela vantajosidade economica e pela compatibilidade
dos valores registrados com os praticados no mercado atual, conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar (ETP). Essa anélise confirma que a adesfio atende aos requisites de economicidade e reforga a
eficiéncia e responsabilidade fiscal da administragzfio piiblica.

1.7. A adesfio £1 ata de registro de pregos esté rigorosamente condicionada 51 consulta e aceitagiio prévias do
orgfio gerenciador e do fomecedor. Este procedimento de consulta é essencial para garantir que a adesfio
n50 comprometa 0 quantitative previamente estabelecido, além de assegurar que todos os termos e
condigoes inicialmente definidos sejam integralmente mantidos. Esse mecanismo dc consulta prévia
também fonalece a transparéncia e a integridade do processo de adesfio, promovendo uma gestfio mais
eficaz e coordenada dos recursos e das necessidades da administraofio pfiblica.

2. DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. A presente adeséio :1 Ata de Registro de Preoos abrange os itens a seguir. conforme especificado no
edital e na ata de registro original:
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7.2. Em caso de impedirnento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o cronograma dee 
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sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstfincias mediante
simples apostila (§ 5° do art. 115 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.3. As cornunicagoes entre 0 érgfio ou entidade e o comratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagern eletrfmica para esse
fim, nos termos do art. 246 da Lei n° 13.105 de 16 de Margo de 2015 - (CPC), e que sua desatengao
injustificada acarretara as sangoes previstas em lei.
7.4. O organ ou enfidade poderé convocar representante do Contratado para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgiio ou entidade convocaré 0
representante do contratado para reuniao inicial para apresentagio do plano de fiscalizagao, que conteré
infonnagfies acerca das obrigagoes conrratuais, dos mecanismos de fiscalizagfio, das estratégias para
execugao do objeto, do piano cornplementar de execugao do contratado, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sangoes aplicéveis, dentre outros. Um cronograma detalhado de fiscalizagfio
sera apresentado nesta reimiao.

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021). As atribuigoes do fiscal do contrato
incluemz

7.6.1. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigao do que for necessério para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

7.6.2. Identificar qualquer inexaiidio ou irregularidade e ernitir notificagoes para a corregao da
execirgao do comrato, determinando prazo para a corregao;

7.6.3. Informar ao gestor do contrato, em tempo habfl, a situagiio que demandar decisao on
adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso;

7.6.4. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas s renovagao tempestiva ou a pron-ogagio contratual;

7.6.5. Verificar a manutengfio das condigoes de habilitagao da contratada, acompanhar o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagiio de apostilamento e terrnos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

7.6.6. Atuar tempestivamente na solugao de problemas relaciunados ao descumprimemo das
obrigagoes contratuais, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.
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7.7. O gestor do contrato coordenara a arualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizag H‘
contrato contendo todos os registros formais da execugiio no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragfies e das prorrogagoes contratuais,
elaborando relatorio com vistas it verificagao da necessidade de adequagoes do contrato para fins de
atendirnento da finalidade da administragao. As atribuigfies do gestor do contrato incluern:

7.7.1. Acompanhar a manutengao das condigiies de habilitagio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventmais;

7.7.2. Acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas at execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7.7.3. Emitir docurnento comprobatorio da avaliagao realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento
de obrigagfies assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execuqio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e afelidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de curnprimento de obrigagoes;

7.7.4. Tornar providéncias para a formalizagfio de processo administrative de responsabilizagao
para fins de aplicaqao de sangoes, a ser conduzido pela comissl-io de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

s. nos CRITERIOS DE 1v1;EmoAo E ms PAGAMENTO
8.1. Os bans serao recebidos provisoriarnente, de forrna suméria, no ato da entrega, juntarnente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificaqao de sua conformidade corn as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderiio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de O3 (trés) dias, a
contar da notificagio do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. 0 recebimento definitive ocorreré no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga eqttivalente pela Adrninistragao, apos a verificagao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contrataqoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o lirnite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n" 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebirnento definitivo sera ne are
10 (dez) dias.
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8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao do atendimento das
exigencias contratuais.
8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a ernpresa para
emissao de Nota Fiscal no que pet-tine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.
8.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto on de saneamento
da nota fiscal ou insoutnento de cobranqa equivalente, verificadas pela Administragao durante a anélise
prévia 5 liquidaqao de despesa, nao sera computado para os fins do recebirnento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitive nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético—profissional pela perfeita execugio do contrato.

8.9. Recebida a nota fiscal ou instmrnento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez. dias titeis para
fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogéveis por igual periodo.

8.9.1. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido at metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente deveré verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
docurnento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do contrato e do organ
contratante; d) o periodo respectivo de execugao do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do
valor de retengoes nibutarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentaqao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstfincia que impega a liquidagao da despesa, esta ficaré sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagao da situagao, sern
6nus ao contratante.

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriarnente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por rneio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral tmificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Ptiblicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, rnediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou at
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
8.13. A Administragao devera reaiizar consulta ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Ptiblicas (PNCP) para: a) verificar a manutengao
das condiqoes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participagao em
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licitagao, no ambito do orgao on entidade, que irnplique proibigao de contratar com o Poder Piiblico, bem
como oconéncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contrataqoes Ptiblicas (PNCP), a simagio de irregularidade do contratado, serti
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
8.15. N50 havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante devera
comunicar aos organs responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto ii inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessaries para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregulaiidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrative correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalrnente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso 0 contratado nfio regularize sua situagao junto ao cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Pifiblicas
(PNCP).

8.18. Em atendirnento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias iiteis contados da finalizagao da liquidagao da
despesa.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
rnonetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicagao do lndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correqéo monetziria.

8.20. 0 pagarnento seré realizado por meio de ordetn bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tfibutaria prevista na legislagio aplicével. 8.22.1.
lndependentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizaqao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Sitnples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, n50 sofreré a retengiio tributétia quanto aos impostos e contribuigoes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagaio de comprovagiio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributiirio favorecido previsto na refericla Lei
Complementar.
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8.24. A antecipagio de pagarnento somente sera permitida se propiciar sensivel economia deNC 

71

se representar condigao indispensavel para a obtengao do hem ou para a prestagao do servigo, confoi-me
determina 0 § 1° do art. 145 da lei Federal n° 14.133/21.

9. DA HABILITACAO DO FORNECEDOR

9.1. Para a adesio ii presente Ata de Registro de Pregos, serzi seguido, de rnaneira integral e sern
adaptagoes, o conjunto de requisitos de habilitagfio estabelecidos no edital que originou a ata.

9.2. Essa adesao implica que todos os critérios de habilitagio aplicaveis ao fomecedor foram previamente
definidos pelo érgao gerenciador da ata, garantindo que o fomecedor jé tenha sido avaliado conforine as
exigencies legals e técnicas necessérias para o atendimento do objeto contratado.
9.3. A observéincia estrita dos critérios de habilitagio do edital original assegura que a presente adesao
esta ftmdamentada em requisites objetivos e previamente determinados, promovendo a uniformidade e o
respeito aos piincipios de isonomia, transparéncia e impessoalidade. A0 manter os critérios originais,
evita-se a criagao de novas exigencies ou adaptagfies, reforgando o alinhamento com as condigoes
estabelecidas pelo érgao gerenciador e eliminando a possibilidade de divergéncias.

9.4. Dessa forma, o processo de adesio ocorre de forma direta e eficiente, respeitando integraltnente as
condigoes e paréimetros originalmente fixados, 0 que fortalece a seguranga juridica e garante a
rnanutengao da padronizaqao nas contratagoes baseadas na Ata de Registro de Pregos.

10. DA ADEQUAQAQ ORQAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao 5 conta de recnrsos especificos
consignados no Orgamento, na(s) dotagao(g6es) - Bloco de Protecao Social Basic:-1, no(s) e1emento(s) de
despesa(s): 33903014 - Material de Consumo; .

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apos aprovac;ao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

SENADOR POMPEU/(CE), 10 de fevereiro de 2025

r

Alana e nheiro Jucé
RESPONSAVEL PELA ELA RAc;Ao no TERMO oz REFERENCIA
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