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1,0 PREAMBULO e

1.1 - A Secretaria de Finangas, Administragao e Gestdo do Municipio de Senador Pompeu, por infér,mégjo %e,sya

AT i ™ - i A  MUDCICH
Comiss&o Permanente de Licitago, torna pblico para conhecimento dos interessados que, na data e-horario _a-
seguir previstos, na Av Francisco Franga Cambraia, s/n, Centro - Senador Pompeu, Estado do Ceara, fara
realizar licitaggo, na modalidade TOMADA DE PREGOS, no tipo supracitado, para atendimento do objeto desta
licitaggo, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital, observadas as disposigdes contidas na Lei
Federal n.° 8.666, de 21.06.93, e suas alteragdes posteriores, bem como a Lei Complementar n°® 123, de 14.12.06,
devidamente atualizada.

Namero da Licitagao: SF-TP001/2023

Modalidade: Tomada de Precos

Data da Licitagéo 13 de MARCO de 2023

Hora da Licitagao: 09:00h

Tipo da Licitagdo Técnica e Prego

Regime de execucao: Empreitada por prego global

Unidades Administrativas: Secretaria de Finangas, Administragéo e Gestéo

1.2 - As propostas técnicas, propostas de prego, bem como os documentos de habilitag&o, serdo ENTREGUES no
local supra indicado, em envelopes fechados, distintos, com a identificagéo externa do seu conteldo, até as
09:00h da data acima designada, sendo ABERTOS a seguir, observado o devido processo legal.

2.0-DO OBJETO

2.1- A presente licitagao tem como objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO
DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR O ARQUIVO
CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A HIGIENIZAGAO E
REORGANIZAGAO DE 3.500 (TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS,
REFORMULAGAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE
RETENQAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTAGAO DE PROFISSIONAL DE NIVEL
SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, ATRAVES DA SECRETARIA DE FINANGAS, conforme
discriminagdo no Anexo |, parte integrante desta Tomada de Precos.

2.2 - Integram este Edital:

2.2.1 - ANEXO | - PROJETO BASICO )

2.2.2 - ANEXO Il - MINUTA DA PROPOSTA TECNICA

2.2.3 - ANEXO Il - MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS

2.2.4 — ANEXO V- MINUTA CONTRATUAL

2.2.5 - ANEXO V - DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
2.2.6 - ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAQ EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

2.3 — Aceitabilidade dos pregos: O valor maximo para execugdo do objeto € de R$ 259.899,96 (duzentos e

cinquenta e nove mil, oitocentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos)

2.4 - as despesas para execucdo do objeto desta licitagao correrao por conta das dotacoes orgamentarias a
seguir: 0201.04.122.0002.2.003 (Gestao e Manut das Ativ da Sec Finangas) - elemento: 33.90.39.00 (Outros Serv
de Terc Pessoa Juridica) — subelemento: 33.90.39.05 (Recursos Teécnicos Profissionais) — fonte de recursos:
1500000000 (recursos n&o vinculados de impostos).
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3-DAS RESTRICOES E CONDICOES DE PARTICIPACAQ

3.1- Das condigdes de participagdes. Rubricg _

3.1.1- Poder4 participar do presente certame licitatorio interessados, cuja finalidade social abranja o objeto desta
licitagao, devidamente cadastrados nesta Prefeitura Municipal ou que atenderem a todas as condigdes exigidas
para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria
qualificacao e:

a) que seja regularmente estabelecida no Pais;

b) que satisfaga todas as exigéncias, especificagdes e normas contidas neste Edital e em seus Anexos;

3.1.2 - Os Documentos de habilitagdo e as Propostas de Pregos poderdo ser apresentados por preposto do(a)
licitante com poderes de representagéo legal, através de procuragéo pablica ou particular com firma reconhecida.
A n3o apresentacdo nao implicara em inabilitagdo, no entanto, o representante ndo podera pronunciar-se em
nome do(a) licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus dirigentes, que comprovem tal condigéo
através de documento legal.

3.1.3- Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de habilitagéo e as Propostas de Pregos de mais de
um(uma) licitante, porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procurag&o, podera representar mais de uma
licitante junto & Comiss&o de Licitagao, sob pena de exclusdo suméria dos(as) licitantes representados(as).

3.1.4 - No caso do(a) licitante ser representado(a) por procurador(a), devera ser apresentada procuragao por
instrumento plblico ou particular, esta Gltima com firma do OUTORGANTE, reconhecida em cartério. Em qualquer
dos casos aqui citados, o documento so sera aceito se apresentado em original ou por copia autenticada em
cartorio, ou autenticado por Servidor desta Comisséo de Licitagéo, desde que:

3.1.5- Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006 e 147/2014, para que essa possa gozar dos beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da referida Lei e
necessario a apresentagéo, junto com os documentos de habilitago, de Certiddo expedida pela Junta Comercial,
nos termos do art. 8°, da IN n° 103/2007 do DNRC - Departamento Nacional de Registro no Comércio.

3.1.6- A ndo apresentagdo do documento previsto no item 2.2.5 acima néo impedira a participagéo na licitagao,
porém, o(a) participante ndo tera direito a fruigdo dos beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar
n° 123/2006 e 147/2014

3.2- Restrigoes de participagéo.

E vedada a participagéo de interessados:

3.2.1. Que estejam reunidos em consorcio, coligagéo ou grupos de empresas, que tenham em comum com uma
ou mais empresas participantes deste processo licitatorio, um ou mais sécios quotistas ou membros de diretoria;
3.2.2. Que estejam cumprindo pena de suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica;

3.2.3. Que estejam declarados iniddneos pela Administrag&o Publica;

3.2.4. Estrangeiros que nao funcionem no Pais;

3.2.5. Que estejam sob processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, concordata, faléncia, dissolugao, fuséo,
cisao, incorporagdo, liquidacéo ou esteja suspensa de licitar,

3.2.6. Servidor (es) dos orgdos e entidades da Administragdo Publica, inclusive Fundagbes instituidas elou
mantidas pelo Poder Pablico, participar como licitante, direta ou indiretamente, por si ou por interposta pessoa, do
presente processo licitatorio;

3.2.7. A participagdo na licitagéo implica automaticamente a aceitagao integral dos termos deste Edital e seus
Anexos € legislagéo aplicavel.

04. DA HABILITACAO

4.1. Para habilitarem-se nesta Licitagéo, as empresas devero apresentar envelope fechado com o seguinte
direcionamento:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N ° SF-TP001/2023
ENVELOPE “A” - DOCUMENTOS DE HABILITAGAQ
PROPONENTE:

4.1.1 - Os Documentos de Habilitagao deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicagdo em Orgao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia autenticada em
Cartorio, ou por servidor da Comissao de Licitag&o do Municipio de Senador Pompeu;

b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipotese do documento n&o
conter expressamente o prazo de validade, devera ser acompanhado de declaragzo ou regulamentacéo do orgao
emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentagéo, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emisséo:

4.2. O envelope “A" devera conter o Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido por esta Prefeitura
Municipal, dentro do prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitagdo, E os documentos a
seguir relacionados:

4.2.1 - HABILITACAO JURIDICA

4.2.1.1- Cedula de identidade do responsavel legal ou signatario da proposta.

4.2.1.2- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais ou o Registro Comercial em caso de empresa individual, e no caso de
sociedade por agdes, acompanhado da ata da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se
tratando de sociedades civis, inscrigéo do ato constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
4.2.1.3- Prova de inscri¢do na:

a) Fazenda Federal (CNPJ);

b) Inscrigéo no cadastro de prestadores de servigos ISS da sede da licitante:

4.2.2 - REGULARIDADE FISCAL.

4.22.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa juridica — CNPJ:

4.2.2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante;

4.2.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante.

a) a comprovagdo de regularidade com a Fazenda Federal sera feita através da Certiddo Conjunta Negativa de
Tributos Federais e Divida Ativa da Unigo;

b) a comprovagao de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita através da Certidao Negativa de Débitos
Estaduais, fornecida pela Secretaria da Fazenda:

¢) a comprovagao de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita através da Certiddo Negativa de Tributos
Municipais;

4.2.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), comprovada através
do -Certificado de Regularidade do FGTS- CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal;

4.2.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA

4.2.3.1- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa de Débitos Trabalhista — CNDT.

4.2.3.2 - Declaragéo formal de que a LICITANTE ndo possui menores trabalhando conforme determina o inciso
XXX, art. 7° da Constituigao Federal (Anexo VI).

4.2.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA ‘ ‘ s
424.1- Balango Patrimonial e demonstrativos contabeis do Gltimo exercicio social (2021), ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprove a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrado ha mais de 03—
(trés) meses da data da apresentagao da proposta.

Observagdes: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstragdes contabeis
assim apresentados:

a.1) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anénima): - publicados em Diario Oficial ou publicados
em jornal de grande circulagao;

a.2) Sociedades Limitadas (LTDA): por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro orgéo

devidamente registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante:
a.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n® 123 - Lei das Microempresas e das

devidamente registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

a.4) Sociedade criada no exercicio em curso: - fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante:

a.5) O balango patrimonial e as demonstrages contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

a.6) Os licitantes deverao comprovar a boa situagéo financeira através dos indices abaixo, uma vez que, ndo
ferem ao disposto no art. 31, da Lei 8.666/1 993 e foram estabelecidos em valores extremamente razoaveis para
avaliar a qualificagéo econoémico-financeira dos licitantes, a ser demonstrada pelo Balango Patrimonial e sers
ratificada através dos seguintes indices:

LG = Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo = maior ou iqual a 1 ,00;
Passivo Circulante + Passivo No Circulante (ELP)

O indice de Liquidez Corrente demonstra a capacidade de pagamento a curto prazo, relacionando tudo que se
convertera em dinheiro no curto prazo com as dividas também de curto prazo. Indice menor do que 1,00
demonstra que a empresa nao possui recursos financeiros para honrar suas obrigagées de curto prazo, o que
pode inviabilizar a continuidade das atividades da empresa.

LC = Ativo Circulante = maior ou igual a 1,00;
Passivo Circulante

O indice de Liquidez Geral demonstra a capacidade de pagamento da empresa a longo prazo, relacionando tudo
que se convertera em dinheiro no curto e no longo prazo com as dividas também de curto e de longo prazo. indice
menor do que 1,00 demonstra que a empresa nao possui recursos financeiros suficientes para pagar as suas
dividas a longo prazo, o que pode comprometer a continuidade das atividades da empresa.

SG = Ativo Total = maior ou igual a 1,00
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante (ELP)

O grau de solvéncia demonstra a capacidade da empresa em liquidar suas obrigagses no caso de faléncia. Se o
indice for maior que 1,00 pode-se dizer que a empresa ¢ solvente, quer dizer que o Exigivel ndo pode ser maior

que o Ativo ou Passivo Total.

b) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 31, § 5°, da Lei 8.666/93, pois permitem a comprovagao
da situag&o financeira da empresa de forma objetiva, foram estabelecidos observando valores usualmente
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adotados para a avaliagéo da situacao financeira das empresas e nao frustram ou restringem o carater competﬁ%v

do certame, pois foram estabelecidos em patamares minimos aceitaveis.

4.2.4.2 - Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que s&o validos para
matriz e todas as filiais.

4.2.4.3 - Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juridica. (A empresa
que se encontra em fase de recuperagao judicial apresentar Documento Comprobatorio).

4.2.5 - QUALIFICACAO TECNICA

4.2.5.1 - Comprovagao de que a licitante possui registro no CRB - Conselho Regional de Biblioteconomia da sede
da licitante;

4.2.5.2 - A comprovagao de aptidao da licitante sera feita através de atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante esteja executando ou tenha executado a
contento, servigos compativeis ou similares, com:

(1) Diagnostico situacional do arquivo central;

(2) Institucionalizagao da politica publica de gestéo de documentos;

(3) Orientacé@o aos Agentes Publicos sobre a Avaliacdo de Documentos e Politicas de gestdo de eliminagéo e

organizagao.

4.2.5.3 - Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acord&@o 1 .21 412013-
TCU).

4.2.5.4 - Comprovagdo da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
documentos, pelo menos: 01 (um) Biblioteconomista; 01 (um) Advogado; 01 (um) Auxiliar Tecnico, devendo esses
profissionais ter experiéncia comprovada para execugdo deste objeto na area de Administragdo Publica através
de:

a) Atestado de Desempenho Profissional expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, no qual
figure o profissional como responsavel técnico de execugdo de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto do presente certame.

b) O Atestado exigido a alinea anterior devera vir acompanhado da Certiddo de Regularidade junto aos seus
respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (OAB e Conselho de Biblioteconomia) para execugao do
objeto;
4.2.5.5 - A comprovacao de vinculagao ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para socio, mediante a apresentagao do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagéo da ata de elei¢do e posse da atual diretoria, registrada junto ao érgéo
competente.

¢) Se o profissional integrante da equipe técnica néo for socio efou diretor da empresa, a comprovagéo se dara
mediante a apresentagdo da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia de prestag@o de servicos devidamente
assinado € celebrado na forma da lei.
4.2.5.6 - O profissional indicado pela licitante devera participar permanentemente do servi¢o objeto desta licitag&o,
admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administragao.

4257 - A licitante devera juntar declaragdo expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que o
mesmo concorda com a inclusdo de seu nome na participagdo permanente dos servigos na condigado de
profissionais tecnicos.

4.3 - ORIENTACOES SOBRE A FASE DE HABILITACAO
4.3.1 - Caso a licitante seja microempresa, empresa de porte ou cooperativa, esta devera apresentar declaragao
na forma do Anexo - V deste edital, assinado pelo titular ou representante legal da empresa, devidamente

comprovado.
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4.3.2 - Na forma do que dispde o art.42 da Lei complementar n® 123 de 14/12/2006 e da Lei Federal N° 11488de___—
15/06/2007, a comprovagao de reguiaridade fiscal e trabalhista prevista no item 4.2.2 e 4.2.3 deste edital, das
microempresas, empresas de pequeno porte, somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
entretanto a regularidade fiscal devera ser apresentada mesmo que apresente alguma restrigao;

4.3.3 - No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Havendo alguma restrigdo na comprovagéo da
regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administragdo publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.34 - A ndo regularizagao da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666/93, sendo facultado a
Administragéo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.

4.35 - Serdo inabilitadas as licitantes que ndo atenderem as exigéncias deste edital referentes a fase de
habilitagdo, bem como apresentarem os documentos defeituosos em seu contetudo e forma, e ainda, serdo
inabilitadas de forma superveniente as ME, EPP ou cooperativas que apresentarem a regularidade da
documentagéo de regularidade Fiscal no prazo definido no subitem 4.3.3.

4.4 - Os documentos de habilitagdo poderdo ser apresentados no original, que ficardo retidos nos autos, ou em
copias autenticadas por cartorio competente ou conferidas pela Comisséo de Licitagdes no caso de documento
emitido via internet.

4.5. Os licitantes que apresentarem documento de habilitagao em desacordo com as descrigoes anteriores serdo
eliminados da fase subsequente do processo licitatério.

05- DO JULGAMENTO DA DOCUMENTAGAOQ DE HABILITAGAO

5.1 - Serdo considerados habilitados os licitantes que atenderem as condigdes previstas no item 4.0 deste Edital.
5.2 - A COMISSAOQ podera a seu exclusivo critério proclamar na mesma sessdo o resultado da habilitagéo ou
convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessados.

5.3 - Proclamado o resultado da habilitagio e decorrido o prazo para interposigdo de recurso, ou no caso de
renlincia do direito recursal a COMISSAO procederd & abertura das propostas Técnicas das LICITANTES
habilitadas.

06 - DA PROPOSTA TECNICA
6.1- A proposta técnica devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada em todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, o qual contera as seguintes indicagdes:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N ° SF-TP001/2023
ENVELOPE “B"- PROPOSTA TECNICA
PROPONENTE:

6.2 — As propostas Técnicas dos licitantes deverdo ser apresentadas em 1 (uma) via, de acordo com o anexo |l do
Edital, rubricadas em todas as folhas, carimbadas e assinadas na Ultima folha pelo Titular ou pelo Representante
Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando o objeto de forma clara e inequivoca, e
ainda contendo:

6.2.1 - Relagao da Equipe Técnica, .
|. A relagéo da equipe técnica responsavel pela prestagao dos servigos, devera ser acompanhada. dg- "Cur;‘:cu!um
Vitae" de cada um dos profissionais, comprovando individualmente experiéncia na area juridica objeto da
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proposta;

| Poderdo fazer parte de cada equipe técnica do licitante apenas profissionais especializados no ensino
superior, com experiéncia na area objeto da licitago.

lIl. A comprovagao de experiéncia de cada profissional e do proponente podera ser realizada mediante a
apresentacdo de copia dos contratos celebrados sobre esta matéria com entes publicos, de acérdaos ou decisdes,
ou, ainda, da comprovada atuagdo em processos judiciais ou administrativos que o presente escritorio ou
integrante de sua equipe tecnica.

IV, Declaragdo de cada profissional da equipe técnica, ratificada pela Licitante, de que integrara na qualidade
de socio ou contratado, os quadros da empresa, € de que se encontra disponivel para a prestagao de todos os

$ervigos previstos no presente edital.

07 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

7.1 As Propostas Técnicas das licitantes serao examinadas, preliminarmente, quanto a0 atendimento das condigoes
estabelecidas neste Projeto Basico, Edital e seus Anexos. Verificado o atendimento as referidas condigdes
proceder-se-a a avaliagao da Proposta Técnica, conforme critérios de julgamento constantes neste Projeto
Basico, edital € seus anexos.

79 Os Licitantes deverdo apresentar os documentos comprobatorios da qualidade da formagao e da experiéncia
da equipe, que Serao classificadas conforme os critérios de julgamento definidos no subitem 4.3

73 Sera atribuida pela comisséo técnica a "Nota Técnica" (NT), conforme apresentado a seguir.

NOTA
FATOR CRITERIO MAXIMA

Tempo de experiéncia da Empresa Licitante, Advogado, Biblioteconomista. Especialista, ou

| atuante como Agente Politice ou Publico (gestor) em Administragao Publica ou Arquivista de 200
Carreira

Il Experiéncia profissional dos integrantes da equipe tecnica na matéria objeto desta 800
licitagdo.
TOTAL NOTA MAXIMA 1.000

|- Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Responsaveis Técnicos
TEMPO DE EXPERIENCIA PONTOS
Até 02 anos de inscrigao na CRB, Portaria de Nomeagao, inscrigao na OAB ou instrumento equivalente 10
de comprovagao
Acima de 02 anos e um dia até 05 anos de inscricio na CRB, Portaria de Nomeagao, inscrigao na OAB 20
ou instrumento equivalente de comprovagao J

Maximo de pontos=20
Peso=10
Nota maxima=200

Il - Experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na matéria objeto desta licitagao.

EXPERIENCIA PONTOS
Comprovagao que possui na equipe, profissional de nivel superior gue tennha concluido exitosamente
servicos de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagao em gestao de documentos 10
publicos. segundo a metodologia preconizada no artigo 4°, inciso V da Lei Federal n° 12.527, de
18/11/2011 (Lei de Acesso 4 Informagao)

Comprovagao que possui na equipe. profissional de nivel superior ou médio que tenha concluide
exitosamente plano de classificagao € tabela de temporalidade documental ou possua certificagéo 20
técnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.

ﬁnprouagéo que possui na equipe, profissional de Nivel Superior que tenha concluido exitosamente

servicos no gerenciamento de projetos de gestao de documentos publicos ou possua certificagao 10
tacnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.
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Comprovagao que possui na equipe, profissional especialista em Compliance e Protecdo de Dados que
tenha concluido exitosamente servigos de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagao em
gestdo de documentos plblicos, que tenha desenvolvido pano de protegéo de dados e documentos
publicos.

Comprovagdo que possul na equipe, Biblioteconomista ou Arguivologista com especializagao em
Politicas Publicas, que tenha desenvolvido exitosamente planejamento e execucao de implantagdo de 10
fluxo processual publico de gestao de documentos arquivisticos.

Comprovagao que possui na equipe, Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagao em
gestao de documentos plblicos, ou outro profissional de nivel médio que seja certificado ou
especialista em gestdo de processos administrativos ou fluxogramas de processos administrativos, ou 10

que tenha desenvolvido exitosamente plangjamento e execugao de implantagao de fluxe processual
publico de gestédo de documentos arquivisticos.

Maximo de pontos = 80 Peso=10
Nota Maxima=800

7.4. A comprovagao da experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, far-se-a na forma abaixo:

7.4.1 Para o tempo de experiéncia da licitante quando licitante for pessoa fisica, sera aferida pelo tempo de
inscricao no Conselho respectivo, mediante apresentagdo da copia da carteira funcional do profissional, copia do
contrato constitutivo da licitante, ou certidao emitida pelo Conselho.

7.4.2. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica em processos junto & Corte de Contas de
quaisquer jurisdigoes no Pais, sera aferida pela anexagéo por processo como prova da realizagdo daquele ato, que
pode ser pela impressao do proprio sistema oficial do judiciario ou Corte de Contas correspondente, ou outro meio
que se demonstre ser verdadeira a informagao prestada.

7.4.3. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, referente a pontuagéo de curso de
especializagao (pos-graduagao, mestrado e doutorado) e do exercicio do magistério ou palestrante, apresentagao
de certificado, certiddo ou diploma do curso de gspecializagéo realizado ou em Curso emitido pela instituigéo de
ensino, e quanto a prova de magistério ou da realizagéo efetiva de palestras, pode-se dar pela apresentagao de
copia do contrato de trabalho, copia da CTPS devidamente anotada, copia de contracheques, declaragé@o ou
certidao da instituigao ou 6rgdo no qual tenha sido ofertada a aula/palestra, ou outro meio que sé demonstre ser
verdadeira a informagéo prestada.

7 4.4, Além da documentagao referida no item acima, o licitante devera apresentar uma declaragéo acompanhada
de listagem, que devera conter as informagdes individualizadas por membro da equipe técnica, nos moldes do
Anexo de Demonstrativo de pontuagdo dos requisitos qualificativos e do Anexo de Sumario por processo
apresentado para pontuagao tecnica.

745 Em havendo duplicidade de informagdes, inclusive entre scios e integrantes nao socios, somente a maior
pontuagéo seré considerada.

75. A NOTA TECNICA DO PROPONENTE (NTp) far-se-a de acordo com a média ponderada dos pontos
alcangados em cada um dos fatores de acordo com o peso estabelecido mediante a aplicagéo da formula a seguir

apresentada:

NTp = (Fator |) + (Fator Il) + (Fator lf)

100
NOTA TECNICA NOTAFINAL |
NTmax Nota Técnica Maxima 10
NTmin Nota Técnica Minima 07

|. As propostas técnicas que nao alcangarem nota tecnica minima (Ntmin) equivalente a 07 (sete) serdo

desclassificadas.
Il — Da obtengao da NOTA TECNICA (NT):
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NT = (NTp x 100)
MNTp
Onde:

NTp = nota técnica do proponente.
MNTp = maior nota tecnica dos proponentes participantes desta licitagéo.

7.6 - Decorrido o prazo legal a partir da comunicagdo da Comissao Permanente de Licitagao do resultado das
notas referentes as Propostas Técnicas e, depois de decididos os eventuais recursos interpostos, a Comissao
comunicara o local, o dia e a hora para sessdo publica de abertura dos envelopes “C", no caso de renuncia do
prazo recursal os envelopes seréo abertos na mesma sessao.

8 - DA PROPOSTA DE PREGOS
8.1- A proposta de pregos devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada em todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, o qual contera as seguintes indicagoes:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N ° SF-TP001/2023
ENVELOPE “C"- PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE:

8.2 — As propostas dos licitantes deverdo ser apresentadas em 1 (uma) via, rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na Ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, especificando o Objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

8.2.1- A razao social e o numero do CNPJ;

8.2.2-O prego devera ser cotado em moeda nacional, em algarismos e valor total por extenso, com a incluséo de
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, seguro e quaisquer outras que forem devidas. Ocorrendo
divergéncias entre os valores, prevalecerao os escritos por extenso;

8.2.3- O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua entrega.

8.3- E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso ou reservado que possa, ainda que
indiretamente, elidir os principios que regem o procedimento licitatorio, conforme estabelece o Estatuto da
Licitagao Publica.

8.4- O prazo de execugdo do objeto contratual sera ndo superior ao estipulado nos Anexos | e Il do presente
Edital.

8.5- Nos custos apresentados, devergo estar incluidos todas as despesas necessarias para perfeita execugao do
objeto licitado tais como: salarios, alimentagdo, encargos sociais e trabalhistas dos seus funcionarios, além do
custo e aquisigdo de material a ser langado na execugao do objeto.

9-DO JULGAMENTOS DAS PROPOSTA DE PREGOS

9.1. No local, dia e hora marcados serdo abertos os envelopes “C" dos licitantes classificados. As Propostas de
Precos serdo mostradas aos representantes credenciados, que as rubricaréo juntamente com a Comisséo
Permanente de Licitagao.

9.2- A presente licitagéo ser4 julgada pelo critério, de Técnica e Prego, conforme inciso |, § 12 do art. 45 da Lei das

LicitagOes.

9.3 - Serao desclassificadas as propostas que.
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9.3.1 - Nao atenderem integralmente ao Edital e/ou contiverem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, que

prejudiquem o seu perfeito entendimento.

9.3.2 - Apresentar valores manifestamente inexequiveis:

9.3.3-Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da aquisicao pretendida.

9.3.4 - Apresentar valor total superior ao valor total estimado.

9.3.5- Cotar quantitativo do item diferente do constante no Edital.

9.4. O julgamento das Propostas de Pregos dos Licitantes classificados sera realizado de acordo com 0
procedimento a seguir descrito:

9.4.1. Nota de Prego em fungdo da seguinte formula:

NP = (mP x 100)
Pp

Onde:

NP = Nota de Prego

mP = menor preco entre os proponentes da licitagao.

Pp = prego proposto pelo proponente.

9.4.2. A licitante sera a Unica responsavel pelo teor das informagdes e valores lancados nas propostas. 533.A
aproximagao das notas sera realizada até a segunda casa decimal, sendo desprezadas as demais.

|- As notas calculadas serdo arredondadas consoante @ norma da ABNT NBR 5891 - Regras de
Arredondamento na Numeragao Decimal.

9.4.2. Nota Classificatoria Final

9.4.3 - A classificagdo dos proponentes far-se-4 de acordo com a média ponderada das valorizagbes das
propostas técnicas e de prego, de acordo com 0s pesos preestabelecidos no presente edital, conforme determina
oinciso Il do art. 46 da Lei 8.666/93, de acordo com a seguinte formula:

NF = 5NT + 5NP
100
Onde:
NF = Nota Final
NT = Nota da Proposta Técnica
NP = Nota da Proposta de Prego

9.5. Sera considerado vencedor o licitante que obtiver a maior Nota Final.

10 - DO PROCESSAMENTO DA LICITAGAO

10.1 - O trabalho da sessdo publica para recebimento dos Documentos de Habilitagdo e Propostas comerciais
obedecerao aos transmites estabelecidos nos subitens seguintes; )
10.1.1 - Na presenga das PROPONENTES e demais pessoas que quiserem assistir a sessdo, a COMISSAO
recebera os involucros devidamente lacrados, contendo os documentos de habilitagéo e as Propostas Técnicas e
Propostas de Pregos. Apos o recebimento dos envelopes, ndo sera mais permitido a participagao de concorrentes
retardatarios;

10.1.2 - Para a boa condugo dos trabalhos, cada LICITANTE devera se fazer representar por, no maximo, 2

(duas) pessoas.
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10.1.3 - Os membros da COMISSAOQ e no minimo 02 (dois) escolhidos entre os presentes como representantes
das PROPONENTES examinardo e rubricardo todas as folhas dos Documentos de Habilitagdo e propostas
comerciais apresentados.

10.1.4 - Recebidos os envelopes "A™- DOCUMENTOS DE HABILITACAQ, "B™- PROPOSTAS TECNICAS E "C-
PROPOSTAS DE PRECOS, proceder-se a aberiura daqueles referentes a documentacdo de habilitagdo
(Envelope “A").

10.1.5 - A COMISSAO podera a seu exclusivo critério julgar e proclamar na mesma sessdo o resultado da
habilitagao ou convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessados.

10.1.6 - Proclamado o resultado da habilitagdo e decorrido o prazo para interposigéo de recurso, ou no caso de
renuncia do direito recursal a COMISSAQ procedera a abertura dos envelopes "B~ PROPOSTAS TECNICAS
das LICITANTES habilitadas.

10.1.7 - Proclamado o resultado da PROPOSTA TECNICA e decorrido o prazo para interposigdo de recurso, ou no
caso de renincia do direito recursal a COMISSAQ procedera & abertura dos envelopes “C’- PROPOSTAS DE
PRECOS das LICITANTES.

10.1.8 - Apos a entrega dos invélucros contendo os documentos de habilitagdo, proposta técnica e das propostas
comerciais, nenhum documento adicional sera aceito ou considerado no julgamento e nem serdo permitidos
quaisquer adendos, acréscimos ou retificagoes.

10.1.9 - De cada sessao realizada sera lavrada a respectiva ata circunstancial, a qual sera assinada pela
COMISSAO e pelos representantes das LICITANTES presentes.

10.1.10 — Apds A classificado final a COMISSAQ verificara a existéncia de microempresas, empresas de
pequeno porte, para o cumprimento do constante na Lei complementar 123/2006 e da lei Federal n® 11.488 de
15/06/2007, procedendo como previsto abaixo.

10.1.11 Caso a proposta classificada em 1° lugar ndo seja ME ou EPP a COMISSAQ procedera de acordo com os
subitens a seguir:

a) — Fica assegurada, como critério de desempate preferéncia de contratagdo para as ME ou EPP (Lei
Complementar n° 123 de 14.12.06);

b) - Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte sejam igual ou até 10% (dez por cento) superior a proposta melhor classificada,
depois de ordenadas as propostas de pregos em ordem crescente dos pregos oferecidos;

10.1.12 - Para o efeito do disposto na alinea “a" do subitem 10.1.11. Ocorrendo empate, a comiss&o procedera da
seguinte forma;

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera classificada em primeiro lugar e
consequentemente declarada vencedora do certame;

b) N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa de pequeno porte, na forma da alinea anterior, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese “b” do subitem 10.1.11 na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.1.13 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte
que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem “b" do subitem 10.1.11, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar nova proposta de precos, fato que devera ser
registrado em ata.

10.1.14 - Na hipotese de ndo - contratagdo nos termos previstos no subitem acima, o objeto licitado sera

adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
10.1.15 - Ocorrendo a situagéo prevista no subitem 7.1.12 a microempresa de pequeno porte melhor classificada

serd convocada para apresentar nova proposta de pregos apos a solicitagao da COMISSAQ. Todos os atos

deverdo constar da ata dos trabalhos. _
10.1.16 - O resultado de julgamento final da licitagéo sera comunicado na mesma sess&o ou posteriormente em

outra sessao, através de notificag@o aos interessados.
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10117 E facultado 4 COMISSAO, de oficio ou mediante requerimento do interessado, em qualquer fase da
licitagao realizada diligencias, destinadas a esclarecer ou complementar a instrug&o do processo.

10.1.18 Todos os atos da presente licitagdo serdo acessiveis ao publico, salvo 0 contelido das propostas até a sua
abertura. A Comissao Permanente de Licitagéo lavrara atas circunstanciadas de todas as sessoes e elaborara os
demonstrativos da apuragao das propostas.

11 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1 - A adjudicagéo da presente licitagéo o licitante vencedor sera efetivada mediante termo circunstanciado,
obedecida a ordem classificatoria, ultrapassado o prazo recursal.

11.2. A Homologagao desta licitagdo e a Adjudicagao do seu objeto em favor da licitante cuja proposta de pregos
seja classificada em primeiro lugar séo da competéncia dos Gestores das Secretarias solicitantes.

113. A Secretarias solicitantes do Municipio de Senador Pompeu/CE se reserva o direito de nao homologar e
revogar a presente licitagdo, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, mediante parecer escrito e fundamentado.

12. DO CONTRATO

191 - Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa ao presente edital, que devera ser
assinado pelas partes no prazo de até 05 (cinco) dias, a partir da data de convocagao encaminhada a licitante
vencedora do certame.

12.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o “Termo de Contrato" no prazo estabelecido no subitem
9.1 anterior, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo, ficando sujeita as penalidades previstas na Lei n.°
8.666/93.

12.3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta vencedora e seus anexos, bem
como os demais elementos concernentes a licitagao, que serviram de base ao processo licitatorio.

12.4- O prazo de convocagao a que se refere o subitem 8.1, podera ter uma Unica prorrogagao com 0 mesmo
prazo, quando solicitado pela licitante, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

12.5- E facultado & Administragao, quando o convocado n&o assinar o “Termo de Contrato” no prazo e condiges
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificagdo estabelecida pela
Comissao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a
licitagdo consoante prevé a Lei n.® 8.666/93.

12.6- as obrigagdes da Contratante, as obrigagdes da Contratada, o reajuste de pregos, do recebimento do objeto,
e da rescisdo contratual estdo descritas na Minuta do Contrato (Anexo IV), que constituem parte integrante deste
edital.

13. DA DURAGAO DO CONTRATO
13.1- Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servicos de carater continuado, o presente
contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado.

14 - PREGO, FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.

14.1 - PREGOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos €
demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestago do servico, inclusive a margem de lucro.

14.2 - PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestagéo dos servigos a vista
de fatura que devera ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo 6rgéo competente.

14.2.1 — A Empresa vencedora devera apresentar, junto com a fatura, como condigdo para que o pagamento seja
efetuado, os comprovantes de regularidade fiscal.

14.2.2 — N&o havera antecipagao de pagamento.

143 - REAJUSTE: Ao final de 12 (doze) meses o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variagao do IGP-M da Fundagao Getlio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante acordo

escrito entre as partes.
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15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1- Pela inexecugao total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a previa defesa, a Administragdo
podera aplicar & Contratada, as seguintes sangoes.

16.1.1-Adverténcia.

15.1.2-Multa:

| - De 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor a ser pago a Contratada, pelo atraso injustificado na execugdo
do objeto contratual:

II - De 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato pela inexecugao total ou parcial do objeto contratual;

Il - Os valores das multas referidas neste item serdo descontadas ‘ex-officio” da licitante vencedora, mediante
subtragéo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto a Prefeitura de Senador
Pompeu, independente de notificagao ou interpelag&o judicial ou extrajudicial,

15.1.3-Suspensao temporaria de participagao em licitagéo e impedimento de contratar com a Administragao por
prazo nao superior a 02 (dois) anos.

15.1.4-Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, de no minimo 2 (dois)
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a sua reabilitagao.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei no 8.666/93 e
suas alteragdes.

16.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente.

16.3- Os recursos deverao ser protocolados e encaminhados & Comisséo de Licitagdo da Prefeitura de Senador
Pompeu, ndo serdo aceitos recursos via e-mail.

17.0 DA EXECUGAO DO CONTRATO

17.1 = A execugéo do contrato obedecera ao que consta no edital e anexos, sera executado sob o regime de
empreitada por prego global e sera acompanhada, pela Contratante, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei federal n
0. 8.666/93.

17.2. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes.

17.3 O contratado & responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo drgao interessado.

17.4 O contratado € responsavel pelos encargos frabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

17.5 - O objeto do contrato ndo podera ser objeto de cesséo, subcontratagdo ou transferéncia, no todo ou em
parte.

17.6 - A Administracao rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei federal n°.
8.666/93).

18. DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1 — A presente licitagdo podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada ilegalidade no
processo e/ou no seu julgamento, ou revogada por conveniéncia da Administragao, por decisao fundamentada, em
que fique evidenciada a notoria relevancia de interesse do Municipio.

18.2— E vedado ao servidor dos orgéos e/ou entidades da Administragéo Publica Municipal de Senador Pompeu,
Autarquias, Empresas Publicas ou Fundagdes, instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal de participar
como licitante, direta ou indiretamente por si, ou por interposta pessoa, do procedimento desta Licitag&o.

18.3 — A homologagéo e adjudicagéo da presente Licitagdo sera feita pela autoridade administrat_iva competente,
conforme dispde o artigo 43, inciso VI, da Lei ne 8.666 de junho de 1993 e suas posteriores alteragdes.
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18.4— A Comissdo Permanente de Licitagdo (C.P.L) podera conceder tolerancia de até 15 (quinze) minutos apoés a
hora marcada para o inicio da licitagéo.

18.5 — As impugnages a este ato convocatorio deverdo ser dirigidas a Presidente da Comissdo de licitagbes e
entregues na Av Francisco Franga Cambraia, s/n, Centro - Senador Pompeu — Ceara, ou atraves do e-mail
cplsenadorp@gmail.com.

18.6 - A Divisdo de Licitagdes prestara todos os esclarecimentos e Ihe sejam solicitados pelos interessados,
estando disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira na sede da Prefeitura Municipal das 08h as 11h30
min, Av Francisco Franga Cambraia, s/n, Centro - Senador Pompeu - Ceara , ou pelo e-mail

cplsenadorp@gmail.com.
18.7- Os casos omissos no presente edital serdo resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagao, nos termos

da legislag@o pertinente.
18.8- O Foro competente para dirimir questdes relacionadas com o presente Edital, que n&o sejam resolvidas pela
via administrativa, € o da Comarca de Senador Pompeu.

Senador Pompeu-CE, em 07 de Fevereiro de 2023.

e
AlanaiSel heiro Juca
Ordenatiefa de Despesas da

Secretaria de Finangas, Administragéo e Gestao
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~ ANEXO|
PROJETO BASICOITERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE )
SECRETARIA DE FINANGAS, ADMINISTRAGAO E GESTAO

2. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
ALANA SELSA PINHEIRO JUCA

3. OBUETO

Este Projeto Basico tem como objeto servir de parametro técnico para a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAQ DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL
PARA INVENTARIAR O ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A
HIGIENIZAGAO E REORGANIZAGAO DE 3.500 (TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS, REFORMULAGAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO DOS
PRAZOS DE RETENGAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETROI}IICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTAGAO DE PROFISSIONAL
DE NIVEL SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, com apresentagdo da Especificagdo Técnica e
respectivo registro de prego.

4, JUSTIFICATIVA

O § 2° do artigo 216 da Constituigdo Federal, atribui a Administragdo Publica a gestdo da documentagéo
governamental e as providéncias para franquear a consulta a documentos publicos. Portanto, cabe aos érgaos
publicos o dever de conservar, preservar e guardar a documentagéo publica de modo a garantir aos cidad@os o
direito de acesso as informagdes nela contida.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE possui um acervo de documentos arquivisticos de alta
relevancia informativa, comprobatéria e historica, consolidando sua meméria institucional em varios tipos de
registros fisicos.

Os acervos arquivisticos da PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE também sado importantes
repositorios informacionais dos seus processos de trabalho nas diversas secretarias e 6rgdo administrativos,
desenvolvidos por atividades administrativas, financeiras, orgamentarias, juridicas, de recursos humanos, dentre
outras rotinas operacionais que produzem diariamente estes registros documentais fisicos e digitais.

Com o grande crescimento da massa documental, a dificuldade em atender as suas demandas e levando-se em
consideragéo o historico e estrutura da instituigéo, condigdes de preservagao dos documentos, areas de depdsito,
infraestruturas prediais, equipamentos, moveis, sistemas de seguranga, normas e regulamentos, verifica-se a
necessidade da PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE adotar uma politica de gestéo
documental para assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga, a preservagao dos conjuntos documentais
indispensaveis a tomada de decisoes, a comprovagao de direitos, a preservagao da memoria e a divulgagéo de
sua historia, contidas nos acervos técnicos e administrativos, tudo em conformidade com o que dispdem a Lei
Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 que trata da politica nacional de arquivos puablicos e privados; a Lei
Federal n® 12527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes, e; a Lei 13.707, de 18 de
agosto de 2018, que trata sobre a protegao de dados.

O volume do Arquivo Central atualmente esta estimado em 500 metros lineares, sendo acondicionadp; em \{érios
tipos de involucros, tais como pastas A/Z, pastas suspensas e caixas do tipo Arquivo, sendo necessario realizar a
transferéncia de acondicionamento para 3.500 caixas do tipo arquivo (tamanho 24 cm x 36 cm x 14 cm).
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Este Projeto Basico aponta a necessidade de mudangas que véo desde as rotinas de acondicionamento ate a
adequagdo das instalagbes para a atividade de gestdo documental e, consequentemente, para a conservagao e
preservagéo do seu patriménio arquivistico.

Entre os aspectos negativos, evidenciam-se os seguintes fatores:
e exposicdo do acervo a agentes quimicos, fisicos e biologicos (calor, poeira, umidade, exposi¢do ao sol,
sujeira de animais efc.);
o falta de aplicagdo da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD);
e inexisténcia de instrumentos arquivisticos para aplicagédo de procedimentos técnicos ligados a gestéo
documental;
« mobiliario inapropriado e insuficiente nos arquivos de idade corrente, intermediaria e permanente;
« falta de uma ferramenta para gerenciamento e localizagéo de documentos fisicos
o falta de uma ferramenta de gest@o arquivistica para documentos digitais, que sirva também como repositorio
digital confiavel;

Diante das observagdes analisadas e relatadas recomenda-se:

e estabelecer normas, politicas e programas de gestdo documental que contemple a gestéo, a preservagao e a
eliminagéo de documentos em meios fisicos e digitais;

e indicar uma area de governanga para controlar o acesso a documentagdo de cada idade (corrente,
intermediaria e permanente), com papéis e responsabilidades definidas;

o padronizar os documentos de arquivo (tipologias e especies documentais);

o identificar e padronizar os invélucros de acondicionamento de documentos;

e manter separados os documentos provenientes das diferentes unidades organizacionais;

e elaborar instrumentos de pesquisa e de gestao de documentos como, por exemplo, guias, inventarios, termos
de transferéncia/recolhimentos, listas de eliminagao etc. para documentos historicos;

e eliminar copias e rascunhos;

e criar Regimento Interno da Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos para definir suas atribuigoes,
atividades e competéncias;

e controlar e registrar os documentos transferidos/recolhidos ao Arquivo Central;

e controlar e registrar os documentos eliminados;

» estabelecer diretrizes e fou procedimentos para autuagao de processos e documentos em todas as unidades
organizacionais;

e classificar os documentos de acordo com a Portaria n® 47 do Arquivo Nacional, publicada pelo CONARQ, em
14 de fevereiro de 2020,

e higienizar e recuperar documentos destinados a guarda permanente com aplicagdo de técnicas de
conservacgao; e

5. PREMISSAS
A contratada providenciara a instalagdo dos mobiliarios necessérios para acondicionamento das 3.500 caixas do
tipo arquivo, no espago fisico destinado ao Arquivo Central da Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CE.

A necessidade de substituicdo de pastas A/Z e pastas suspensas por caixas tipo arquivo, também sera de
responsabilidade da contratada, bem como a troca de caixas danificadas.

A empresa contratada devera disponibilizar 01 (um) profissional superior em Biblioteconomia para execugéo dos
servigos no decorrer de 12 (doze) meses consecutivos.
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7. CONDIGOES DE HABILITAGAO

6.1 - QUALIFICACAO TECNICA

6.1.1. — Comprovagéo de que a licitante possui registro no CRB - Conselho Regional de Biblioteconomia da sede
da licitante,

6.1.2 — A comprovagao de aptidao da licitante sera feita atraves de atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprovando que a licitante esteja executando ou tenha executado a
contento, servicos compativeis ou similares, com:

(1) Diagnostico situacional do arquivo central;

(2) Institucionalizacéo da politica publica de gestao de documentos;

(3) Orientagéo aos Agentes Publicos sobre a Avaliacéo de Documentos e Politicas de gestéo de eliminacao e

organizacao.

6.1.3 - Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou s€ decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acordao 1 .21 412013-
TCU).

6.1.4 - Comprovagao da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
documentos, pelo menos: 01 (um) Biblioteconomista; 01 (um) Advogado; 01 (um) Augxiliar Técnico, devendo esses
profissionais ter experiéncia comprovada para execucao deste obieto na rea de Administracao Plblica através
de:

a) Atestado de Desempenho Profissional expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual
figure o profissional como responsével técnico de execucdo de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com O objeto do presente certame.

b) O Atestado exigido 3 alinea anterior devera vir acompanhado da Certiddo de Regularidade junto aos Seus
respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (OAB e Conselho de Biblioteconomia) para execugao do
objeto;

6.1.5 - A comprovagao de vinculagéo ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para socio, mediante a apresentagao do estatuto social/contrato social € seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagéo da ata de eleigao e posse da atual diretoria, registrada junto ao 0rgao
competente.

c) Seo profissional integrante da equipe técnica néo for socio efou diretor da empresa, a comprovagao se dara
mediante a apresentagao da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia de prestagao de servicos devidamente
assinado e celebrado na forma da lei.

6.1.6. O profissional indicado pela licitante devera participar permanentemente do servigo objeto desta licitagao,
admitindo-se a substituigao por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administragao.

6.1.7. A licitante devera juntar declarag@o expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que 0
mesmo concorda com a inclusdo de seu nome na participagao permanente dos servicos na condicao de
profissionais técnicos.

07. - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

7.1 As Propostas Técnicas das licitantes serdo examinadas, preliminarmente, quanto a0 atendimento das condigoes
estabelecidas neste Projeto Basico, Edital e seus Anexos. Verificado o atendimento as referidas condigbes
proceder-se-a a avaliago da Proposta Técnica, conforme critérios de julgamento constantes neste Projeto
Basico, edital e seus anexos.

7.2. 0s Licitantes deverao apresentar oS documentos comprobatorios da qualidade da formagao e da experiéncia

da equipe, que serao classificadas conforme os criterios de jui?amento definidos no subitem 4.3
7 3. Sera atribuida pela comissao tacnica a "Nota Técnica" (NT), conforme apresentado a seguir.
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Publica ou Arquivista de Carreira

Tempo de experiéncia da Empresa Licitante, Advogado, Biblioteconomista,
I Especialista, ou atuante come Agente Politico ou Plblico (gestor) em Administragao) 200

licitagéo.

Il Experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na matéria objeto desta 800

TOTAL NOTA MAXIMA

1.000

|- Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Responsaveis Técnicos

TEMPO DE EXPERIENCIA

PONTOS

de comprovagao

Ate 02 anos de inscrigao na CRB, Portaria de Nomeacao, inscrigao na OAB ou instrumento equivalentel 10

ou instrumento equivalente de comprovagao

Acima de 02 anos e um dia até 05 anos de inscrigao na CRB, Portaria de Nomeagéo, inscrigdo na OAB 20

Maximo de pontos=20
Peso=10
Nota maxima=200

Il - Experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na matéria objeto desta licitagao.

EXPERIENCIA

PONTOS

Comprovagao que possui na equipe, profissional de nivel superior que tenha concluido exitosamente
servicos de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagdo em gestdo de documentos
publicos, segundo a metodologia preconizada no artigo 4°, inciso V da Lei Federal n® 12.527, de
18/11/2011 (Lei de Acesso a Informagéo)

10

Comprovagdo que possui na equipe, profissional de nivel superior cu médio que tenha conciuido
exitosamente plano de classificacéo e tabela de temporalidade documental ou possua certificagédo
técnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.

20

Comprovagédo que possui na equipe, profissional de Nivel Superior que tenha concluido exitosamente
$ervigos no gerenciamento de projetos de gestdo de documentos publicos ou possua certificagio
tecnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.

10

Comprovagao que possui na equipe, profissional especialista em Compliance e Protegao de Dados que
tenha concluido exitosamente servigos de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagdo em
gestao de documentos publicos, que tenha desenvolvido plano de protegdo de dados e documentos
publicos.

20

Comprovagao que possui na equipe, Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagao em
gestao de documentos publicos, que seja certificado ou especialista em gestdo de processos
administrativos ou fluxogramas de processos administrativos, que tenha desenvelvido exitosamente
plangjamenio e execugao de implantagao de fluxo processual publico de gestao de documentos
arquivisticos.

10

Comprovagéo que possui na equipe, Biblioteconomista ou Arquivologista com especializagao em
gestdo de documentos publicos, ou outro profissicnal de nivel médic que seja certificado ou
especialista em gestao de processos administrativos ou fluxogramas de processos administrativos, ou
que tenha desenvolvido exitoesamente planejamento e execugdo de implantagéo de fluxo processual
publico de gestéo de documentos arguivisticos.

10

Maximo de pontos = 80 Peso
=10
Nota Maxima=800

7.4. A comprovagdo da experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, far-se-a na forma abaixo:
7.4.1 Para o tempo de experiéncia da licitante quando licitante for pessoa fisica, seré aferida _pelo tempo de
inscricdo no Conselho respectivo, mediante apresentagéo da copia da carteira funcional do profissional, copia do

contrato constitutivo da licitante, ou certiddo emitida pelo Conselho.
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7.4.2. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica em processos junto & Corte de Contas de
quaisquer jurisdigoes no Pais, sera aferida pela anexag&o por processo como prova da realizagéo daquele ato, que
pode ser pela impresséo do proprio sistema oficial do judiciario ou Corte de Contas correspondente ou outro meio
que se demonstre ser verdadeira a informagao prestada.

74.3. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, referente a pontuagdo de curso de
especializagao (pos-graduagdo, mestrado e doutorado) e do exercicio do magistério ou palestrante, apresentagéo
de certificado, certiddo ou diploma do curso de especializagao realizado ou em curso emitido pela instituigéo de
ensino, e quanto a prova de magistério ou da realizagéo efetiva de palestras, pode-se dar pela apresentagéo de
copia do contrato de trabalho, copia da CTPS devidamente anotada, copia de contracheques, declaragéo ou
certidao da instituigao ou orgé@o no qual tenha sido ofertada a aula/palestra, ou outro meio que se demonstre ser
verdadeira a informag&o prestada.

7.4.4. Alem da documentagéo referida no item acima, o licitante devera apresentar uma declaragéo acompanhada
de listagem, que devera conter as informagdes individualizadas por membro da equipe técnica, nos moldes do
Anexo de Demonstrativo de pontuagdo dos requisitos qualificativos e do Anexo de Sumario por processo
apresentado para pontuag&o técnica.

7.4.5. Em havendo duplicidade de informagdes, inclusive entre socios e integrantes néo socios, somente a maior
pontuacao sera considerada.

7.5. A NOTA TECNICA DO PROPONENTE (NTp) far-se-& de acordo com a média ponderada dos pontos
alcangados em cada um dos fatores de acordo com o peso estabelecido mediante a aplicagéo da formula a seguir
apresentada:

NTp = (Fator |) + (Fator Il) + {Fator lll)

100
. N L
NOTA TECNICA PSS
NTmax Nota Técnica Maxima 10
NTmin Nota Técnica Minima 07

l. As propostas técnicas que ndo alcangarem nota técnica minima (Ntmin) equivalente a 07 (sete) serdo
desclassificadas.

Il — Da obtengdo da NOTA TECNICA (NT):

NT = (NTp x 100)
MNTp
Onde:
NTp = nota técnica do proponente.
MNTp = maior nota técnica dos proponentes participantes desta licitagéo.

7.6 - Decorrido o prazo legal a partir da comunicagdo da Comisséo Permanente de Licitagdo do resultado das
notas referentes as Propostas Técnicas e, depois de decididos os eventuais recursos interpostos, a Comisséo
comunicara o local, o dia e a hora para sessao plblica de abertura dos envelopes “C", no caso de renuncia do
prazo recursal os envelopes serdo abertos na mesma sessao.

8 - DA PROPOSTA DE PREGOS

8.1- A proposta de pregos devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada em todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, o qual contera as seguintes indicagoes:

A
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Prefeitura Municipal de Senador Pompeu
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Tomada de Pregos N ° SF-TP001/2023
ENVELOPE “C”"- PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE:

8.2 — As propostas dos licitantes deverdo ser apresentadas em 1 (uma) via, rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na (Ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, especificando o Objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

8.2.1- A raz&o social € o numero do CNPJ:

8.2.2-O prego devera ser cotado em moeda nacional, em algarismos e valor total por extenso, com a incluséo de
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, sequro e quaisquer outras que forem devidas. Ocorrendo
divergéncias entre os valores, prevalecerdo os escritos por extenso;

8.2.3- O prazo de validade da proposta n&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua entrega.

8.3- E vedada a utilizagéo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso ou reservado que possa, ainda que
indiretamente, elidir os principios que regem o procedimento licitatorio, conforme estabelece o Estatuto da
Licitagao Publica.

8.4- O prazo de execugéo do objeto contratual sera ndo superior ao estipulado nos Anexos | e Il do presente
Edital.

8.5- Nos custos apresentados, deverdo estar incluidos todas as despesas necessarias para perfeita execugéo do
objeto licitado tais como: salarios, alimentagao, encargos sociais e trabalhistas dos seus funcionarios, além do
custo e aquisicdo de material a ser langado na execugao do objeto.

9 - DO JULGAMENTOS DAS PROPOSTA DE PREGOS

9.1. No local, dia e hora marcados serdo abertos os envelopes “C" dos licitantes classificados. As Propostas de
Pregos serdo mostradas aos representantes credenciados, que as rubricardo juntamente com a Comissdo
Permanente de Licitagéo.

9.2- A presente licitag&o sera julgada pelo critério, de Técnica e Prego, conforme inciso |, § 1edo art. 45 da Lei das
Licitagdes.

9.3 - Seréo desclassificadas as propostas que:

9.3.1 - Nao atenderem integralmente ao Edital e/ou contiverem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, que
prejudiquem o seu perfeito entendimento.

9.3.2 - Apresentar valores manifestamente inexequiveis:

9.3.3-Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da aquisicao pretendida.

9.3.4 — Apresentar valor total superior ao valor total estimado.

9.3.5- Cotar quantitativo do item diferente do constante no Edital.

9.4. O julgamento das Propostas de Pregos dos Licitantes classificados sera realizado de acordo com o
procedimento a seguir descrito:

9.4.1. Nota de Prego em fungdo da seguinte formula:

NP = (mP x 100)
Pp

Onde:

NP = Nota de Prego

mP = menor pre¢o entre os proponentes da licitacéo,
Pp = preco proposto pelo proponente.

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CE
CNP) 0 07.728.421/0001-82 — CGE n® 06.920.284-2
Paco Municipal = Lidificio Francisco I'ranca Cambraia _ (p
Avenida Francisco ranca Cambraia, s/n, Bairro Centro — CEIP 63.600-000
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9.4.2. A licitante sera a unica responsavel pelo tear das informagdes e valores langados nas propostas. 533 A
aproximagao das notas ser4 realizada até a segunda casa decimal, sendo desprezadas as demais.

|- As notas calculadas serao arredondadas consoante & norma da ABNT NBR 5891 - Regras de
Arredondamento na Numeragao Decimal.

9.4.2. Nota Classificatéria Final

043 - A classificagdo dos proponentes far-se-a de acordo com a média ponderada das valorizagbes das
propostas tecnicas e de prego, de acordo com 0S Pesos preestabelecidos no presente edital, conforme determina
oinciso Il do art. 46 da Lei 8 666/93, de acordo com a seguinte formula:

NF = 5NT + 5NP
100

Onde:

NF = Nota Final

NT = Nota da Proposta Técnica
NP = Nota da Proposta de Pre¢o

9.5. Sera considerado vencedor 0 licitante que obtiver a maior Nota Final.

13. ESPECIFICAGAO DOS QUANTITATIVOS MAXIMOS E MINIMOS DE
Escopo dos Servigos: SANEAMENTO DOCUMENTAL DO ARQUIVO CENTRAL DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SENADOR POMPEUI/CE

Especificacao T Unidade | Quant | Val Unit
SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE
GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR
O ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE
SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A
HIGIENIZACAO E REORGANIZAGAQ DE 3.500
(TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE
ARQUIVO DE DOCUMENTOS,
REFORMULAGAO DOS FUNDOS
ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO
DOS PRAZOS DE RETENGAO DOS
DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE
ORIENTACAO DE PROFISSIONAL DE NiVEL
SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA

R$ 21.658,33 R$ 259.899,96

14. LEGISLAGAO APLICADA

/ Lein° 8.666/1993;

Quanto a legislagao técnica especifica, destaca-se para este projeto as seguintes normativas:

/ Constituigao Federal de 1988, art. 23: E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios: proteger 0s documentos, as obras e outros bens de valor historico e cultural, 0s monumentos, as
paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos.

J Lei Federal 8.159 de 08 de Janeiro de 1991: Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestéo documental & a
protegao especial aos documentos de arquivos, cOmMo instrumento de apoio a administragdo, a cultura, a0
desenvolvimento cientifico & cOmMo elementos de prova € informag&o. Art. 25 - Ficara sujeito @ responsabilidade

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CE
CNP) n” (7.728.421/0001-82 — CGEN® 06.920.284-2
Paco Municapal - 1:dificio Francisco lranga Cambraia \_j)'
Avenida rancisco |'yanca Cambraia, 8/0, Bairro Centro — C1EP 63.600-000
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penal, civil e administrativa, na forma da legislagao em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de
valor permanente ou considerado como de interesse publico e social.

v Resolugdo Conarg n° 02 de 18/10/1995 que dispGe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou
no recolhimento de acervos documentais para instituigdes arquivisticas publicas.

v Resolugdo n° 06 de 15/05/1997 que dispde sobre diretrizes quanto 4 terceirizagdo de servigos arquivisticos
publicos.

/ Decreto 4.073 de 03/01/2002 que regulamenta a Lei 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados.

 Resolugao Conarq n° 27 de 16/06/2008 que dispde sobre o dever do Poder Publico, no @mbito dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos Plblicos, na sua especifica esfera de competéncia,
para promover a gestdo, a guarda e a preservagao de documentos arquivisticos e a disseminagdo das
informagoes neles contidas.

v Lei 12.527 de 18/11/2011 que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 59 no inciso Il do
§ 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicio Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e d& outras
providéncias.

v Lei 12.682 de 09/07/2012 que dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagneticos.

 Lei 13.709 de 14/08/2018 que dispde sobre a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD).

 Decreto 10,148 de 02/12/2019 que institui a Comissdo de Coordenagao do Sistema de Gestdo de Documentos
e Arquivos da administrag&o publica federal, dispde sobre a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos,
as Subcomissdes de Coordenagdo do Sistema de Gestéo de Documentos e Arquivos da Administragao Plblica
Federal e 0 Conselho Nacional de Arquivos, e da outras providéncias.

 Decreto 10.278/2020 que regulamenta a Lei 13874/2019 e a Lei 12.682/2012, que dispde sobre a digitalizagao
e descarte de documentos originais.

15. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CL
NP n.” (67.728.421/0001-82 - CGE n® 06.920.284-2
Paco Municipal — lidificio Jirancisco I'ranca Cambraia
Avenida Francisco 'ranca Cambraia, s/n, Bairro Centro — CLEP 63.600-000 Lﬁ’
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ANEXO I )
MINUTA DA PROPOSTA TECNICA

A Comissao Permanente de Licitagéo de Senador Pompeu-CE.
Proposta Técnica da Licitagdo na Modalidade Tomada de Pregos n.° SF-TP001/2023,

QUADRO RESUMO
FATOR CRITERIO NOTA

Tempo de experiéncia da Empresa Licitante, Advogado, Biblicteconomista,
| Especialista, ou atuante como Agente Palitico ou Publico (gestor) em Administragao
Plblica ou Arquivista de Carreira

Il Comprovagéo da experiéncia profissional dos componentes da equipe técnica

TOTAL NOTA
| - Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Profissional
N°. Nome N°® Data Inscrigdo | Tempo Pontos
(anos)
1
Total
Il - Comprovagao da experiéncia profissional dos componentes da equipe técnica.
Ne. Nome da  Prefeitura e do|N° do N° do | Corte de Pontos
Responsavel Processo Acordao Contas
1
Total
Proponente:
Enderego:
Cidade:
CNPJ:
-CE, __de de 2023.
Assinatura

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CH
CNP] n” 07.728.421 /0001-82 — CGIF n” 06.920.284-2
Paco Municipal = Ldificio Francisco Iranga Cambraia
Avenida Francisco Franca Cambraia, s/n, Bairro Centro — C1iP 63.600-000 kﬁ’
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ANEXO Il
MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS

A Comissio Permanente de Licitagdo de Senador Pompeu-CE.

Através do presente declaramos inteira submissio aos ditames da Lei n.” 8.666/93 e suas posteriores alterages e, as
clausulas e condigdes previstas na Tomada de Pregos n.° SF-TP001/2023.

Declaramos que No prego proposto, estao inclusos todos os custos necessarios para execugdo dos servicos, objeto da
licitagao, como todas as despesas com a mzo-de-obra a ser utilizada., bem como todos os tributos, encargos trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagao, e que influenciem na
formagéo dos pregos desta Proposta.

Declaramos ainda que n&o possuimos nenhum fato que nos impega de participar desta Licitagao.

: o VALORPOR | VALOR |
ITEM Descrigao UND | QUANT CAIXA TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAQ DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA
DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR O
ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR
POMPEU, CO_NTEMF’LANDO A HIGIENIZAGAO E
REORGANIZACAO DE 3.500 (TRES MIL E QUINHENTAS)
CAIXAS DE  ARQUIVO  DE DOCUMENTQS,
REFORMULAGAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR
SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE RETENGAQ
DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTAGAO DE

PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR DA AREA DE
BIBLIOTECONOMIA.

MES 12

Totais (R$) |

VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS:
Proponente:

Enderego:

Cidade:

CNPJ:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Prazo de execugao do objeto: Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servigos de carater continuado,
o presente contrato vigorara por 12 (deze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado.

Senador Pompeu-CE, __ de de 2023.

Assinatura

Prefeirura Municipal de Senador Pompeu/CTE
CNP] 0. 07.728.421/0001-82 — CGY n® 06.920.284-2
Paco Municipal — |<dificio Francisco Franca Cambraia (/;

Avenida Prancisco Franga € -ambraia, §/n, Bairro Centro — CLIP 63.600-000
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ANEXO IV T
[MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° SF-TP001/2023

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SENADOR POMPEU, ATRAVES DA SECRETARIA DE FINANGAS,
ADMINISTRAGAO E GESTAO, COM
PARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

CONTRATANTE o Municipio de Senador Pompeu, pessoa juridica de direito plblico interno, através de sua Prefeitura
Municipal estabelecida a na Av Francisco Franga Cambraia, s/n - Centro - Senador Pompeu , Estado do Ceara, inscrito no

CNPJ(MF) sob o n° 07.728.421/0001-82, neste ato representado por ,  Secretario de
(doravante denominada de CONTRATANTE, no final assinado e do outro lado

, com sede na cidade de Estado do - aRua , inscrita

no CNPJ/MF n.° , representada por no final assinado(a) doravante

denominado CONTRATADA, de acordo com a Tomada de Pregos n® SF-TP001/2023, processo n® SF-TP001/2023, em
conformidade com que preceitua a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se os Contratantes as
suas normas e as clausulas e condigdes a seguir pactuadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1. O presente Contrato tem como fundamento na Tomada de Pregos n.° SF-TP001/2023 devidamente homologado pela
Secretaria de . representada por e a proposta da CONTRATADA, tudo parte
integrante deste Termo, independente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO CONTRATUAL

2.1- O presente contrato tem como objeto, a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR O ARQUIVO CENTRAL DO
MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A HIGIENIZAGAO E REORGANIZA(;AO DE 3.500 (TRES MIL E
QUINHENTAS) CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS, REFORMULAGAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR
SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE RETENGAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM SISTEMA
DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTAGAO DE PROFISSIONAL DE
NIVEL SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, conforme descrigao a clausula terceira do TERMO DE REFERENCIA
& na proposta de pregos da contratada que constituem parte integrante deste termo contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO
3.1-0 valor total do Contrato é de RS ( ), a ser pago em favor da contratada.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

4.1 - A execucao do contrato obedecera ac que consta no edital ¢ anexos, sera executado sob o regime de empreitada por

prego global e serd acompanhada, pela Contratante, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei federal n 0. 8.666/93.

4.2, O contratado & obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

4.3 O contratado & responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo na execugdo do contrate, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento

pelo 6rgao interessado.

4.4 O contratado & responsavel pelos encargos trabalhistas, prewdencnanos fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato.

4.5 - O objeto do contrato ndo podera ser cbjeio de cessao, subcontratagéo ou transferéncia, no todo ou em parte.

4 8 - A Administracéo rejeitara o objeto executade ein desacordo com o contrato (art. 76 da Lei federal n®. 8.666/93).

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DA PROKROGAGAO E PRAZO DE EXECUGAQ _ '
5.1- Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servigos de carater continuado, o presente contrato vigorara
por 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura de sua ordem de servigo, podendo ser prorrogado.

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CLE
CNP] 0" 07.728.421/0001-82 — CGLE n® (06.920.284-2

Paco Municipal — Lidificio I'rancisco Franca Cambraia
Avenida Francisco Franca Cambraia, s/n, Bairro Centro — CLEP 63.600-000



Istado do Ceara : A ;
Prefeitura Municipal de Senadot Pompeu

CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

6.1- O presente contrato Podera ser alterado de cor.iormidade com o disposto nos art. 65 da Lei ne 8.666/93.

6.2 -A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, acréscimos ou Supressoes no quantitativo
do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto
no § 1¢, art. 65, da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragoes posteriores.

CLAUSULA SETIMA - PRECO, FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.

7.1 - PREGOS: Os pregos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos & demais despesas previsiveis
que possam incidir sobre a prestagéo do servico, inclusive a margem de lucro.

7.2 . PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestagao dos servigos a vista de fatura que
devera ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo 6rgao competente. |

7.2.1 - A Empresa vencedora devera apresentar, junto com a fatura, como condigao para que o pagamento seja efetuado, 0s
comprovantes de regularidade fiscal.

7.2.2 — Nao havera antecipagéo de pagamento.

73 . REAJUSTE: Ao final de 12 (doze) meses O valor deste Contrato podera ser reajustado com base na variagéo do IGP-M
da Fundagéo Getulio Vargas (FGV), ou outro indice gue venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

CLAUSULA OITAVA DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

81 - A Contratante se obriga a proparcionar a Contratada, todas as condigdes necessarias 20 pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes da presente licitagao, conforme estabelece a Lein.’ 8.666/93.

8.2 — Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do objeto contratual, diligenciando nos
¢asos que exigirem providéncias corretivas;

8.3- Providenciar o pagamento a contratada & vista das Notas Fiscais/Faturas e recibo, devidamente atestadas pelo setor
competente.

8.4- Cabe ao contratante, a seu critério e através de servidor designado pela administragdo exerce ampla, e restrita e
permanente fiscalizagao de todas as fases de exacugao das obrigagdes e do desempenho da Contratada, sem prejuizo do
dever desta de fiscalizar seus empregados prepostus ou subordinados:

CLAUSULA NONA DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 -Executar o objeto do Contrato de conformidada com as condigdes e prazos ostabelecidos no edital, no Termo Contratual
e na proposta vencedora do certame,

9.2 -Manter durante toda a execugdo do objcts cuntratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na Lei de Licitacoes; '

9.3 -Utilizar profissionais devidamente habilitados;

9.4-Providenciar a imediata corregao das deficiéncias efou irregularidaces apontadas pela Contratante;

9.5 -Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratanie e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade
cometida por seus empregados elou prepostos envolvidos na execugéo do objeto contratual;

9 6-Assumir inteira responsabilidade ccm todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas envolvidas na execugac do
objeto contratual, que nao terao nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;

9 7-Aceitar nas mesmas condigoes contratuais 05 &Créscimos e supressdes até o limite fixado no § 1°, do art. 65, da Lei no
8 666/93 e suas alteragdes posteriores; :

9.8-A contratada declara aceitar, integraimentz, todis 0s mitodos e processos de inspegao, verificagéo e controle a serem
adotados pela contratante.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTArA

10.1- As despesas decorrentes do contrato & ser celebrado com @ empresa vencedora, correrdo por conta da dotag&o
orgamentaria a seguir: 0201.04.122.0002.2.003 (Gestao e Manut das Ativ da Sec Finangas) — elemento: 33,90.39.00 (Outros
Sery de Terc Pessoa Juridica) - subelemento; 33.90.33.05 (Recursos Técnicos Profissionais) - fonte de recursos:
1500000000 (recursos ndo vinculados de impostcs). :

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1- Pela inexecugao total ou parcial das obrigagZec assurnidas, garantidas a prévia defesa, a Administragao podera aplicar
4 Contratada, as seguintes sangoes: ;

a) adverténcia.
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b) multa: ~—

b.1) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da LICITANTE VENCEDORA em assinar 0
contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias teis, contados da data da notificagéo feita pela Contratante;

b.2) Multa de 10% (dez por cento) pela nao entrega do objeto contratual, segundo o ajustado, sobre o valor do contrato.

b.3) Os valores das multas referidas nesta clausula serao descontadas “ex-officio” da contratada, mediante subtragéo a ser
efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto a Prefeitura de Senador Pompeu, independente de
notificagao ou interpelagéo judicial ou extrajudicial;

¢) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagao e impedimento de contratar com a Administragao, pelo praze de
até 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto pendurarem os motivos
determinantes da puni¢ao ou até que a contratante promova sua reabilitagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL .

12.1- O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagao podera ser rescindido de conformidade com 0
disposto nos arts. 77 a 80 da Lei ne 8.666/93. ,

12.2- Na hipotese de ocorrer & rescisao administrativa prevista no art. 79, inciso |, da Lei n2 8.666/93, a Contratante sao
assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a IV, paragrafos 1.°a4.°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGAO DO CONTRATO
13.1 - Em até 20 (vinte) dias, contados de sua assinatura, o Contratante providenciara a publicagéo do resumo, do presente
termo de contrato no quadro de avisos desta Prefeitura Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO
O Foro competente para dirimir questdes relacionadas com o Contrato, que nao sejam resolvidas pela via administrativa, € o
da Comarca de Senador Pompeu, por forga da disposigao contida no art. 55, § 2° da Lei 8.666/93, alterada e consolidada.

E. estando assim acertados, assinam o presente Instrumento, em 02 (duas) vias perante duas testemunhas que também o
assinam, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Senador Pompeu (CE), e de
CONTRATANTE ; CONTRATADA
Testemunhas:
01.
CPF
02.
CPF

Prefuitura Municipal de Senador Pompeu/ClL
CNDP] S 07.728.421 /0001-82 — CGI 06.920.284-2
Paco Municipal — lidificio Francisco Franga ( ‘ambraia k}/

Avenida Francisco ranca Cambraia, s/n, Bairro Centro — CLP 63.600-000

-



ANEXO V

DECLARAGAOQ DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE

=
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

Declaramos para os efeitos do disposto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, que a
MBS coscsussrasiassissassonsssssimmmesmanmmmmsmmmmmssesessssecesern , inscrita no CNPJ sob 0 n® ..o . esta enquadrada na
CARYOHIR. . svssssmsvswsrin civiisizisioiss s (Microempresa ou empresa de pequeno porte), bem como néo esta incluida nas hipoteses
do § 4° do art.3°, da Lei supracitada.

Noms e assinatura do representante
RGN® i,

Prefeitara Municipal de Senador Pompen/CL
CNPJ 0" 07.728.421/0001-82 — CG L n° 06.920.284-2

Paco Municipal - Iidificio Francisco Iranca Cambraia
Avenida Francisco Franca Cambraia, s/n, Bairro Centro — CEP 63.600-000



Estado do Ceara Ve
$ Prefeitura Municipal de Senador Pompeu |

ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO - EMPREGADOR E PESSOA JURIDICA

(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

A
Comisséo de licitagdo da Prefeitura Municipal de Senador Pompeu.

Ref. Tomada de Pregos N° SF-TP001/2023

DECLARAGAQO

.......................................... jinscrita no CNPJ  n°.ccvvcceepor intermeédic  de seu  representante  legal
0@ iy . portador (a) da carteira de identidade N°.......oooiiiin e do CPF n°
......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V.do art. 27 da lei n® 8.666, de 21 de julho de 1993, acrescida
pela Lei n° 9.854 de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menos de dezesseis ancs.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

(Observagao em caso afirmativo, assinalar a ressalva a cima)

Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CE
CNPJ 0. 07.728.421/0001-82 — CGEF n®” 06.920.284-2

Paco Municipal — lidificio rancisco Franga Cambraia
Avenida Francisco Hrancs Cambraia, s/n, Bairro Centro — CETY 63.600-000



