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ulEDITAL DE LICITAQAO - TOMADA DE PREQOS N9 SF-TP001/2023

1.0 PREAMBULO 1‘ F“ M
1.1 - A Secrelarla de Finangas, Administragéo e Gestéo do Municipio de Senador Pompeu, por lnterme;jlojge_5spa
Comissao Permanente de Licitagéo, torna publico para conhecimento dos interessados que, na data‘ei1_Qra[i9f3
seguir previstos, na Av Francisco Franga Cambraia, s/n, Centro - Senador Pompeu, Estado do Ceara, fara
realizar llcitagao, na modalidade TOMADA DE PREQOS, no tipo supracitado, para atendimento do objelo desta
licitagao, de acordo com as condlgoes estabelecidas neste Edital, observadas as disposigoes contidas na Lei
Federal n.° 8.666, de 21.06.93, e suas alteragoes posteriores, bem como a Lei Complementar n° 123, de 14.12.06,
devidamente atualizada.

Nlimero da Licitagao: SF-TP001I2023 I
Modalidade: Tomada de Pregos ‘
Data da Licitagao 13 de MARQO de 2023
Hora da Licitagao: 09:00h
Tipo da Licitagao Técnica e Prego
Regime de execugao: Empreitada por prego global

I Unidades Administrativas: Secretarla de Finangas, Administragéo e Gestao

1.2 - As propostas técnlcas, propostas de preqo, bem como os documentos de habilitagao, serao ENTREGUES no
local supra indicado, em envelopes fechados, distlntos, com a identificagao externa do seu contelido, até as
09:00h da data acima designada, sendo ABERTDS a seguir, observado 0 devido processo legal.

2.0-D0 OBJETO
2.1- A presente licitagéo tem como objeto a CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO
DE SERVIQOS ESPECIALIIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR O ARQUIVO
CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A HIGIENIZAQAO E
REORGANIZAQAO DE 3.500 (TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS,
REFORMULAQAO DOS FUNDOS ARQU|ViSTlCOS POR SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE
RETENQAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAQAO Ell_ll SISTEMA DE GERENClAME_NTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTAQAO DE PROFISSIONAL DE NIVEL
SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, ATRAVES DA SECRETARIA DE FINANQAS, conforme
discriminagao no Anexo I, parte integrante desta Tomada de Pregos.

2.2 - lntegram este Edital: I
2.2.1 - ANEXO I — PROJETO BASICO I
2.2.2 - ANEXO ll — MINUTA DA PROPOSTA TECNICA
2.2.3 - ANEXO lll - MINUTA DA PROPOSTA DE PREQOS
2.2.4 - ANEXO lV— MINUTA CONTRATUAL
2.2.5 - ANEXO V - DECLARAQAO DE MICRO EMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
2.2.6 - ANEXO Vl - MODELO DE DECLARAQAO EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

2.3 — Aceitabilidade dos preqosz O valor maximo para execuqao do objeto é de R$ 259.899,96 (duzentos e
cinquenta e nove mil, oitocentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos)
2.4 - as despesas para execugao do objeto desta llcltagao correrao por conta das dotagoes orgamenlarlas a
seguir: 0201 .04.122.0002.2.003 (Gestao e Manut das Ativ da Sec Finangas) - elemento: 33.90.39.00 (Outros Serv
de Terc Pessoa Juridica) — subelemento: 3390.39.05 (Recursos Técnlcos Profissionais) - fonte de recursos:
1500000000 (recursos nao vinculados de lmpostos).
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3-DAS RESTRIQDES E couolcoias DE PARTICIPAQAO
3.1- Das condicoes de participacées. -F11‘
3.1 .1- Poderé parlicipar do presente certame licitatorio interessados, cuja finalidade social abranja 0 objeto desta"
licitacao, devidamente cadastrados nesta Prefeitura Municipal ou que atenderem a todas as condigoes exigidas
para cadastrarnento ate o terceiro dia anterior a data do recebimenlo das propostas, observada a necessaria
qualificacao e:
a) que seja regularmente estabelecida no Pals;
b) que satisfaga todas as exigéncias, especificacoes e normas contidas neste Edital e em seus Anexos;
3.1.2 - Os Documentos de habilitacao e as Propostas de Precos poderao ser apresentados por preposto do(a)
licitante com poderes de representacao legal, atraves de procuracao publica ou particular com firma reconhecida.
A néo apresentacéo nao implicara em inabilitacao, no entanto, o representante nao podera pronunciar-se em
nome do(a) licitante, salvo se estiver sendo representada por um de seus dirigentes, que comprovem tal condlcao
atraves de documento legal.
3.1.3 - Qualquer pessoa podera entregar os Documentos de habilitacéo e as Propostas de Pregos de mais de
um(uma) licitante, porém, nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracao, poderé representar mais de uma
licitante junto a Comissao de Licitacao, sob pena de excluséo sumana dos(as) licitantes representados(as).
3.1.4 - No caso do(a) licltante ser representado(a) por procurador(a), devera ser apresentada procuragao por
instrumento publico ou particular, esta ultima com firma do OUTORGANTE, reconhecida em cartorio. Em qualquer
dos casos aqui citados, o documento so sera aceito se apresentado em original ou por copia autenticada em
canorio, ou autenticado por Sen/ldor desta Comissao de Licilacao, desde que:
3.1.5- Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006 e 147/2014, para que essa possa gozar dos beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da referida Lei é
necessario a apresentacéo, junto com os documentos de habilitacao, de Cerlidao expedida pela Junta Comercial,
nos termos do an. 8°, da IN n° 103/2007 do DNRC - Departamento Nacional de Reglstro no Comercio.
3.1.6- A néo apresentacao do documento previsto no item 2.2.5 acima nao impedira a participacao na licitagao.
porem, 0(a) parllcipante néo tera direito a fruicao dos beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar
n° 123/2006 e 147/2014

3.2- Restricoes de participagao.
E vedada a participacao de interessados:
3.2.1. Que estejam reunidos em consorcio, coligacao ou grupos de empresas, que tenham em comum com uma
ou mais empresas participantes deste processo licitatorio, um ou mais socios quotistas ou membros de diretoria;
3.2.2. Que estejam cumprindo pena de suspensao temporaria de parlicipar de licitacoes e impedimento de
contratar com a Administracao Publica;
3.2.3. Que estejam declarados inldoneos pela Administragao Publica;
3.2.4. Estrangelros que nao funcionem no Pals;
3.2.5. Que estejam sob processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, concordata, faléncia, dissolugéo, fusao,
clséo, incorporacao, liquidacao ou esteja suspensa de licitar;
3.2.6. Servidor (es) dos orgaos e entidades da Administracao Publica, inclusive Fundacoes instituidas e/ou
mantidas pelo Poder Publico, parlicipar como licitante, direta ou indiretamente, por si ou por interposta pessoa, do
presente processo licitatorio;
3.2.7. A participacao na licitacao implica automaticamente a aceitaqéo integral dos termos deste Edital e seus
Anexos e legislacao aplicavel.

04. DA HABILITAQAO
4.1. Para habilitarem-se nesta Lioitagéo, as empresas deverao apresentar envelope fechado com o seguinte
direcionamento:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
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co|v||ssAo PERMANENTE DE LICITAQAO ‘*4 /
TOMADA DE PREQOS N ° SF-TP001/2023 Ruhr.-¢_,
ENVELOPE “A” - DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
PROPONENTE:

4.1.1 - Os Documentos de Habilitacao deveréo ser apresentados da seguinte forma:
a) Em originals ou publicacao em Orgao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia autenticada em
Cartorio, ou por servidor da Comissao de Licitacao do Municipio de Senador Pompeu;
b) Dentro do prazo de validade, para aqueles cuja validade possa se expirar. Na hipotese do documento nao
conter expressamente 0 prazo de validade, deveré ser acompanhado de declaragao ou regulamentacao do orgao
emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaraqéo ou regulamentacao, 0
documento sera considerado vélido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissao;
4.2. O envelope “A” devera conter o Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido por esta Prefeitura
Municipal, dentro do prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitacao, E os documentos a
seguir relacionados:

4.2.1 - HABILITACAO JURiD|CA
4.2.1 .1- Cédula de identidade do responsavel legal ou slgnatario da proposta.
4.2.1.2- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais ou o Registro Comercial em caso de empresa individual, e no caso de
sociedade por acoes, acompanhado da ata da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se
tratando de sociedades civis, inscricao do ato constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
4.2.1.3- Prova de inscricéo na:
a) Fazenda Federal (CNPJ);
b) lnscricao no cadastro de prestadores de servicos ISS da sede da licitante;

4.2.2 - REGULARIDADE FISCAL.
4.2.2.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa juridica - CNPJ;
4.2.2.2 - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante;
4.2.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante.
a) a comprovacao de regularidade com a Fazenda Federal sera fella através da Certidao Conjunta Negativa de
Tributos Federals e Divida Ativa da Uniéo;
b) a comprovacao de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita através da Cerlidéo Negativa de Débitos
Estaduais, fornecida pela Secretaria da Fazenda;
c) a comprovacao de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita através da Certidao Negativa de Tributos
Municipais;
4.2.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Service (FGTS), comprovada atraves
do -Certificado de Regularidade do FGTS- CRF, expedido pela Caixa Economica Federal;

4.2.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA
4.2.3.1— Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.
4.2.3.2 - Declaracao formal de que a LICITANTE nao possui menores trabalhando conforme determina o inciso
XXXlll, art. 7° da Constituicao Federal (Anexo Vl).

4.2.4-QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA _ ' H _ ' '
4.2.4.1- Balango Patrimonial e demonstrativos contabeis do ultimo exerciclo social (2021), la exlgiveis e
apresentados na forma da lei, que comprove a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
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WA A Rlibfiflabalancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrado ha mais d<?03~—/
(trés) meses da data da apresentacao da proposta.

Obsen/agoes: serao considerados aceitos como na forma da lei 0 balanco patrimonial e demonstracoes contabeis
assim apresentados:
a.1) Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anfmima): - publicados em Diario Oficial ou publicados
em jornal de grande circulagao;
a.2) Sociedades Limitadas (LTDA): por fotocopia do livro Diarlo, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro orgéo
equivalente, ou fotocopia do Balanco, Demonstracoes Contabeis e os Termos de Abertura e de Encerramento
devidamente registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
a.3) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123 - Lei das Microempresas e das
Empresas de Pequeno Polte - por fotocopia do livro Diério, inclusive com os Termos de: Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro orgéo
equivalente, ou - fotocopia do Balanco, Demonstracoes Contabeis e os Termos de Abertura e de Encerramento
devidamente registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
a.4) Sociedade criada no exercicio em curso: - fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
a.5) O balanco patrimonial e as demonstracoes contabeis deverao estar assinados por Contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabllidade.
a.6) Os licitantes deverao comprovar a boa situacao financeira através dos indices abaixo, uma vez que, nao
ferem ao disposto no alt. 31, da Lei 8.666/1993 e foram estabelecidos em valores extremamente razoaveis para
avaliar a qualificagao economico-financeira dos licitantes, a ser demonstrada pelo Balanco Patrimonial e sera
ratificada através dos seguintes indices:

LG = Ativo Circu/ante + Realizével a Longo Prazo = maior ou igual a 1,00,"
Passivo Circu/ante + Passivo Néo Circu/ante (ELP)

O indice de Liquidez Corrente demonstra a capacidade de pagamento a curto prazo, relacionando tudo que se
convertera em dinheiro no curto prazo com as dividas também de curto prazo. lndice menor do que 1,00
demonstra que a empresa nao possui recursos financeiros para honrar suas obrigagoes de curto prazo, o que
pode inviabilizar a continuidade das atividades da empresa.

LC = Ativo Circu/ante = maior ou /gual a 1,00;
Passivo C/rcu/ante

O indice de Liquidez Geral demonstra a capacidade de pagamento da empresa a longo prazo, relacionando tudo
que se converteré em dinheiro no curto e no longo prazo com as dlvidas também de curto e de longo prazo. lndice
menor do que 1,00 demonstra que a empresa nao possui recursos financeiros suficientes para pagar as suas
dividas a longo prazo, 0 que pode comprometer a continuidade das atividades da empresa.

SG = Ativo Total = maior ou /gual a 1,00
Passivo Circulante + Passivo N50 C/rculante (ELP)

O grau de solvéncia demonstra a capacidade da empresa em liquidar suas obrigacées ac caso. de faléncia. se 0
indice for maior que 1,00 pode-se dizer que a empresa e solvente, quer dizer que o Exigivel nao pode ser maior
que 0 Ativo ou Passivo Total.

b) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 31, § 5°, da Lei 8.666/93, pols permitem a comprovacao
da situacao financeira da empresa de forma objetiva, foram estabelecidos observando valores usualmente
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adotados para a avallacao da situacao financeira das empresas e nao frustram ou restrlngem o carater competitNo\2
do certame, pols foram estabelecidos em patamares mlnimos aceitaveis.
4.2.4.2 - Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz,
todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecao dos documentos que sao validos para
matriz e todas as filiais.
4.2.4.3 - Certldao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juridica. (A empresa
que se encontra em fase de recuperacéo judicial apresentar Documento Comprobatorio).

4.2.5 - QUALIFICAOAO TECNICA
4.2.5.1 - Comprovacao de que a licitante possui registro no CRB - Conselho Regional de Biblioteconomia da sede
da licitante;
4.2.5.2 - A comprovacao de aptidao da licitante sera feita atraves de atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante esteja executando ou tenha executado a
contento, servicos compativeis ou similares, com:
(1) Diaqnostico situacional do arquivo central;
(2) lnstitucionalizacao da politica publica de qestao de documentos;
(3) Orientacao aos Agentes Publicos sobre a Avaliacao de Documentos e Politicas de qestao de eliminacao e
organizagao.

4.2.5.3 - Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucao, exceto se finnado para ser executado em prazo inferior (Acordao 1 .21 412013-
TCU).
4.2.5.4 - Comprovacéo da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
documentos, pelo menos: 01 (um) Biblioteconomista; 01 (um) Advoqado; 01 (um) AuxiliarTecnico, devendo esses
profissionais ter experiéncia comprovada para execucao deste objeto na area de Administracéo Publica atraves
de:

a) Atestado de Desempenho Profissional expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual
figure o profissional como responsavel técnico de execugéio de sen/icos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto do presente certame.

b) O Atestado exigido a alinea anterior devera vir acompanhado da Certidao de Regularidade junto aos seus
respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (OAB e Conselho de Biblioteconomia) para execucao do
objeto;
4.2.5.5 - A comprovacao de vinculagao ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para socio, mediante a apresentacao do estatuto social/contrato social e seus aditivos.
b) Para diretor, mediante a apresentacao da ata de eleigao e posse da atual diretoria, registrada junto ao orgéo

competente.
c) Se 0 profissional integrante da equipe tecnica nao for socio e/ou diretor da empresa, a comprovacao se dara

mediante a apresentacao da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia de prestagao de seniicos devidamente
assinado e celebrado na forma da lei.
4.2.5.6 - O profissional indicado pela licitante devera parlicipar permanentemente do sen/ico objeto desta licitacao,
admltindo-se a substituigao por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracao.
4.2.5.7 - A licitante devera juntar declaracao expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que o
mesmo concorda com a inclusao de seu nome na participacao p8fl'l’l3l'iGl‘ll8 dos sen/icos na condicao de
profissionais tecnicos.

4.3 - ORIENTAOOES SOBRE A FASE DE HABILITAOAO ' _
4.3.1 - Caso a licitante seja microempresa, empresa de porte ou cooperative, esta devera apresentar declaracao
na forma do Anexo - V deste edltal, assinado pelo titular ou representante legal da empresa, devidamente
comprovado.
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4.3.2 - Na forma do que dispoe o art.42 da Lei complementar n° 123 de 14/12/2006 e da Lei Federal N° 11.46&de_//"l
15/06/2007, a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista prevista no item 4.2.2 e 4.2.3 deste edital, das
microempresas, empresas de pequeno porte, somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
entretanto a regularidade fiscal devera ser apresentada mesmo que apresente alguma restrigao;
4.3.3 - No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Havendo alguma restricao na comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado 0 prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inlcial correspondera
ao momento em que 0 proponente for declarado 0 vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a criterio
da administracao publica, para a regularlzacao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.
4.3.4 - A nao regularizacao da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratagéo, sem prejulzo das sancoes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a
Admlnistragao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacao.
4.3.5 - Serao inabilitadas as licitantes que nao atenderem as exigéncias deste edital referentes a fase de
habilitacao, bem como apresentarem os documentos defeituosos em seu conteudo e forma, e ainda, serao
inabilitadas de forma superveniente as ME, EPP ou cooperativas que apresentarem a regularidade da
documentacao de regularidade Fiscal no prazo definido no subitem 4.3.3.
4.4 - Os documentos de habilitacao poderao ser apresentados no original, que ficarao retidos nos autos, ou em
copias autenticadas por cartorio competente ou conferidas pela Comissao de Licitacoes no caso de documento
emitido via internet.
4.5. Os licitantes que apresentarem documento de habilitacao em desacordo com as descricoes anteriores serao
eliminados da fase subsequente do processo licitatorio.

05- DO JULGAMENTO DA DOCUMENTAQAO DE HABILITAQAO
5.1 - Serao considerados habilitados os licitantes que atenderem as condicoes previstas no item 4.0 deste Edital.
5.2 - A COMISSAO podera a seu exclusivo critério proclamar na mesma sessao o resultado da habilitacao ou
convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessados.
5.3 - Proclamado o resultado da habilltagao e decorrido o prazo para interposicao de recurso, ou no caso de
renuncia do direito recursal a COMISSAO procedera a abertura das propostas Técnicas das LICITANTES
habilitadas.

oe - DA PROPOSTA TECNICA
6.1- A proposta técnica devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada em todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, o qual contera as seguintes indicagoes:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAQAO
TOMADA DE PREQOS N ° SF-'ijP001!2023
ENVELOPE “B"- PROPOSTA TECNICA
PROPONENTE:

6.2 - As propostas Tecnicas dos licitantes deverao ser apresentadas em 1 (uma) via, de acordo com o anexo ll, do
Edital, rubricadas em todas as folhas, carimbadas e assinadas na ultima folha pelo Titular ou pelo Representante
Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando 0 objeto de forma clara e inequivoca, e
ainda contendoi

6.2.1 - Relacao da Equipe Técnica; _ j _
l. A relacéo da equipe técnica responsavel pela prestacéio dos sen/lcos, deverahser acompanhada’ de Curriculum
Vitae" de cada um dos profissionais, comprovando indlvldualmente experlencia na area juridica objeto da
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proposta;
ll. Poderao fazer parle de cada equipe técnica do licitante apenas profissionais especializados no ensino
superior, com experiéncia na area objeto da licitacao.
lll. A comprovacao de experiéncla de cada profissional e do proponente podera ser realizada mediante a
apresentacao de copia dos contratos celebrados sobre esta matérla com entes publicos, de acordaos ou decisoes,
ou, ainda. da comprovada atuaqao em processos judiciais ou admlnistrativos que 0 presente escritorio ou
integrante de sua equipe técnlca.
lV. Declaracao de cada profissional da equipe técnica, ralificada pela Licitante, de que integrara na qualidade
de soclo ou contratado, os quadros da empresa, e de que se encontra disponivel para a prestacao de todos os
servicos previstos no presente edital.

07 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
7.1 As Propostas Tecnicas das licitantes serao examinadas, preliminarmente, quanto ao atendimento das condlcoes
estabelecidas neste Projeto Basico, Edital e seus Anexos. Verificado 0 atendimento as referidas condicoes
proceder-se-a a avaliacao da Proposta Técnica, conforme criterios de julgamento constantes neste Projeto
Basico, edital e seus anexos.
7.2. Os Licitantes deverao apresentar os documentos comprobatorios da qualidade da tormagao e da experiéncia
da equipe, que serao classiflcadas conforme os criterios de julgamento definidos no subitem 4.3
7.3. Sera atribuida pela comissao técnica a "Nola Técnica" (NT), conforme apresentado a seguir.

0 Lb“

NOTA
CRlTERlO MAXIMAFATOR

Tempo de experiéncia da Empresa Licitante. Advogado. Blblioteconomista. Especiallsta, ou
l atuante como Agente Politico ou Publlco (gestor) em Administracao Publica ou Arquivista de 200

Carteira
ll Experiencia profissional dos integranles da equipe tecnica na materla objeto desta 800

licitacao.
TOTAL NOTA MAXIMA 1.000

l- Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Responsaveis Técnicos
TEMPO DE EXPERIENCIA PONTOS

Ate 02 anos de inscricao na ORB, Portaria de Nomeacao, inscricao na OAB ou instrumento equivalente
de comprovacao

10

Acima de 02 anos e um dla ate 05 anos de inscrlcao na CRB, Portaria de Nomeacao, inscricao na OAB 20
ou instrumento equivalente de comprovacao

Maximo de pontos=20
Peso=10
Nota maxima=200

ll - Egperiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica na materia objeto desta licitacao.EXPERlENClA PONTOS

l Comprovacao que possui na equipe, profissional de nivel superior que tenha concluido exitosamente
services de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializacao em gestao de documentos 10
publicos. segundo a metodologia preconlzada no artigo 4°, inciso V da Lei Federal n° 12.527, de
18/11/2011 (Lei de Acesso a lnformacao) .
Qomprovaqao que possui ma equipe. profissional de nivel superior ou médio que tenha concluldo
exitosamente piano de classiflcacao e tabela de temporalidade documental ou possua cerlilicaoéo 20
tecnica ou de ensino superior na area especifica ou aflm. ,

l

‘P Comprovacao que possui na equipe. profissional de Nivel Superior que tenha concluido exitosamente
services no gerenciamento de projetos de gestao de documentos publicos ou possua certiflcacao 10
tecnica ou de ensino superior na area especiflca ou aiim. .
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Comprovacao que possui na equipe, profissional especialista em Compliance e Protecao de Dados que
tenha concluido exitosamente servicos de Biblioteconomisla ou Arquivologista com especializagao em 20
gestao de documentos publicos, que tenha desenvolvido piano de protecao de dados e documentos

_publicos.

\ova

Comprovacao que possui na equipe, Biblioleconomista ou Arquivologista com especializacao em
Politicas Publicas, que tenha desenvolvido exitosamente planejamento e execucao de lmplanlacao de 10
fluxo processual publico de gestao de documentos arquivisticos.
Comprovacao que possui na equipe, Biblioleconomista ou Arquivologista com especializacao em
gestao de documentos publicos, ou outro profissional de nivel médio que seja certificado ou
especialista em gestao de processos adminislrativos ou fluxogramas de processos administrativos. ou 10
que tenha desenvolvido exitosamente planejamento e execucao de implantacao de fluxo processual
publlco de gestao de documentos arquivisticos. ,

Maximo de pontos = 80 Peso=10
Nota Maxima=800

7.4. A comprovacao da experiéncia profissional dos integrantes da equipe tecnica, far-se-a na forma abaixo:
7.4.1 Para o tempo de experiéncia da licitante quando licitante for pessoa fisica, sera aferida pelo tempo de
inscricao no Conselho respective, mediante apresentacao da copia da carteira funcional do profissional, copia do
contrato constitutivo da licitante, ou ceitidao emitida pelo Conselho.
7.4.2. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica em processos junto a Corte de Contas de
quaisquer jurisdicoes no Pals, sera aferida pela anexagao por processo como prova da realizacao daquele ato, que
pode ser pela impressao do proprio sistema oficial do judiciario ou Cone de Contas correspondente, ou outro meio
que se demonstre ser verdadeira a informacao prestada.
7.4.3. Para a experiéncia profissional dos integrantes da equipe técnica, referente a pontuacao de curso de
especializagao (pos-graduacao, mestrado e doutorado) e do exercicio do magistério ou palestrante, apresentacao
de certificado, certidao ou diploma do curso de especializacao realizado ou em curso emitido pela instituicao de
ensino. e quanto a prove de magistério ou da realizacao efetiva de palestras, pode-se dar pela apresentacao de
copia do contrato de trabalho, copia da CTPS devidamente anotada, copia de contracheques, declaracao ou
certidao da instituicao ou orgao no qual tenha sido ofertada a aula/palestra, ou outro meio que se demonstre ser
verdadeira a informacao prestada.
7.4.4. Alem da documentacao referida no item acima, o licitante devera apresentar uma declaracao acompanhada
de listagem, que devera conter as informacoes individualizadas por membro da equipe técnica. nos moldes do
Anexo de Demonstrative de pontuagao dos requisites qualificativos e do Anexo de Sumario por processo
apresentado para pontuacao técnica.
7.4.5. Em havendo duplicidade de informacoes, inclusive entre socios e integrantes nao socios, somente a maior
pontuacao sera considerada.
7.5. A NOTA TECNlCA DO PROPONENTE (NTp) tar-se-a de acordo com a media ponderada dos pontos
alcancados em cada um dos fatores de acordo com o peso estabelecido mediante a apllcacao da formula a seguir
apresentada:

NTp = jFator I) + (Fator ll) + (Fator Ill)
100

NTmax Nota Técnica Maxima 10
NOTA TECNICA NOTA FINAL

j NTmin Nota Técnica Minima 07

l. As propostas técnicas que nao alcancarem nota técnica minima (Ntmin) equivalente a 07 (sete) serao
desclassificadas.
ll - Da obtencao da NOTA TECNlCA (rm;
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NT = (NTp x 100)
MNTp

Onde:
NTp = nola tecnica do proponente.
MNTp = maior nota técnica dos proponentes participantes desta licitacao.

7.6 - Decorrldo 0 prazo legal a partir da comunicacao da Comissao Permanente de Licitacao do resultado das
notas referentes as Propostas Tecnicas e, depois de decididos os eventuais recursos interpostos, a Comissao
comunicara o local, o dia e a hora para sessao ptiblica de abertura dos envelopes no caso de renuncia do
prazo recursal os envelopes serao abertos na mesma sessao.

8 - DA PROPOSTA DE PRECOS
8.1- A proposta de precos devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada em todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, 0 qual contera as seguintes indicacoes:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAQAO
TOMADA DE PREQOS N ° SF-TP001I2023
ENVELOPE “C"- PROPOSTA DE PREQOS
PROPONENTE:

8.2 — As propostas dos licitantes deverao ser apresentadas em 1 (uma) via, rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na tiltima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, especificando 0 Objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:
8.2.1- A razao social e 0 numero do CNPJ;
8.2.2-O preco devera ser cotado em moeda nacional, em algarismos e valor total por extenso, com a inclusao de
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, seguro e quaisquer outras que forem devidas. Ocorrendo
divergéncias entre os valores, prevalecerao os escritos por extenso;
8.2.3- O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua entrega.
8.3- E vedada a utilizacao de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso ou resen/ado que possa, ainda que
indiretamente, elidir os principios que regem o procedimento licitatorio, conforme estabelece o Estatuto da
Licitacao Publica.
8.4- O prazo de execucao do objeto contratual sera nao superior ao estipulado nos Anexos I e ll do presente
Edital.
8.5- Nos custos apresentados, deverao estar incluidos todas as despesas necessarias para perfeita execucao do
objeto licitado tais como: salarios, alimentacao, encargos sociais e trabalhistas dos seus funcionarios, além do
custo e aquisicao de material a ser lancado na execucao do objeto.

9 - DO JULGAMENTOS DAS PROPOSTA DE PREQOS
9.1. No local, dia e hora marcados serao abertos os envelopes "C" dos licitantes classificados. As Propostas de
Precos serao mostradas aos representantes credenciados, que as rubricarao juntamente com a Comissao
Permanente de Licitagao.
9.2- A presente licitacao sera julgada pelo criterio, de Técnica e Preco, conforme inciso I, § 19 do art. 45 da Lei das
Licitacoes.

9.3 - Serao desclassificadas as propostas que:
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9.3.1 - Nao atenderem integralmente ao Edital e/ou contiverem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, que
prejudiquem 0 seu perieito entendimento.
9.3.2 - Apresentar valores manifestamente inexequiveis:
9.3.3-Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que comprovadamente, forem insuficientes
para a cobeitura dos custos decorrentes da aquisicao pretendida.
9.3.4 — Apresentar valor total superior ao valor total estimado.
9.3.5- Cotar quantitativo do item diferente do constante no Edital.
9.4. O julgamento das Propostas de Precos dos Licitantes classificados sera realizado de acordo com o
procedimento a seguir descrito:

9.4.1. Nota de Preco em funcao da seguinte formula:

NP = jmP x 100)
PP

Onde:
NP = Nota de Preco
mP = menor preco entre os proponentes da licitacao.
Pp = preco proposto pelo proponente.
9.4.2. A licitante sera a onica responsavel pelo teor das informacoes e valores lancados nas propostas. 5.3.3. A
aproximagao das notas sera realizada ate a segunda casa decimal, sendo desprezadas as demais.

l.: As notas calculadas serao arredondadas consoante a norma da ABNT NBR 5891 - Regras de
Arredondamento na Numeracao Decimal.

9.4.2. Nota Classificatoria Final
9.4.3 - A classificacao dos proponentes far-se-a de acordo com a media ponderada das valorizacoes das
propostas técnicas e de preco, de acordo com os pesos preestabelecidos no presente edital, conforme determina
o inciso ll do art. 46 da Lei 8.666/93, de acordo com a seguinte fonnula:

NF = 5NT + 5NP
100

Onde:
NF = Nota Final
NT = Nota da Proposta Tecnica
NP = Nota da Proposta de Preco

9.5. Sera considerado vencedor o licitante que obtiver a maior Nota Final.

10 - D0 PROCESSAMENTO DA LICITACAO
10.1 - O trabalho da sessao poblica para recebimento dos Documentos de Habilitacao e Propostas comerciais
obedecerao aos transmites estabelecidos nos subitens seguintes; _
10.1.1 - Na presenca das PROPONENTES e demais pessoas que quiserem assistir a sessao, a COMISSAO
recebera os involucros devidamente lacrados, contendo os documentos de habilitacao e as Propostas Técnicas e
Propostas de Precos. Apos o recebimento dos envelopes, nao sera mais permitido a participacao de concorrentes
retardatarios;
10.1.2 - Para a boa conducao dos trabalhos, cada LICITANTE devera se fazer representar por, no maximo, 2
(duas) pessoas.
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10.1.3 - Os membros da COMISSAO e no minimo 02 (dois) escolhidos entre os presentes como representantes
das PROPONENTES examinarao e rubricarao todas as folhas dos Documentos de Habilitacao e propostas
comerciais apresentados. ,
10.1.4 - Recebidos os envelopes DOCUMENTOS DE HABILITACAO, PROPOSTAS TECNICAS E
PROPOSTAS DE PRECOS, proceder—se a abertura daqueles referentes a documentacao de habilitacao
(Envelope “A"). ~
10.1.5 - A COMISSAO podera a seu exclusivo criterio julgar e proclamar na mesma sessao o resultado da
habilitacao ou convocar outra para esse fim, ficando cientificados os interessados.
10.1.6 - Proclamado o resultado da habilitacao e decorrido 0 prazo para inteiposicao de recurso, ou no caso de
renuncia do direito recursal a COMISSAO procedera a abertura dos envelopes PROPOSTAS TECNICAS
das LICITANTES habilitadas.
10.1.7 - Proclamado o resultado da PROPOSTA TECNICA e decorrido 0 prazo para interposicao de recurso, ou no
caso de renuncia do direito recursal a COMISSAO procedera a abertura dos envelopes PROPOSTAS DE
PRECOS das LICITANTES.
10.1.8 - Apos a entrega dos involucros contendo os documentos de habilitacao, proposta tecnica e das propostas
comerciais, nenhum documento adicional sera aceito ou considerado no julgamento e nem serao permitidos
quaisquer adendos, acrescimos ou retificacoes.
10.1.9 - De cada sessao realizada sera lavrada a respectiva ata circunstancial, a qual sera assinada pela
COMISSAO e pelos representantes das LICITANTES presentes.
10.1.10 - Apos A classificacao final a COMISSAO verificara a existéncia de microempresas, empresas de
pequeno porte, para 0 cumprimento do constante na Lei complementar 123/2006 e da lei Federal n° 11.488 de
15/06/2007, procedendo como previsto abaixo.
10.1.11 Caso a proposta classificada em 1° lugar nao seja ME ou EPP a COMISSAO procedera de acordo com os
subitens a seguir:
a) - Fica assegurada, como criterio de desempate preferéncia de contratacao para as ME ou EPP (Lei
Complementar n° 123 de 14.12.06);
b) - Entende-se por empate aquelas situacoes em que as propostas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte sejam igual ou ate 10% (dez por cento) supenor a proposta melhor classificada,
depois de ordenadas as propostas de precos em ordem crescente dos precos oferecidos;

10.1.12 - Para o efeito do disposto na alinea “a” do subitem 10.1.11. Ocorrendo empate, a comissao procedera da
seguinte forma;
a) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao em que sera classificada em primeiro lugar e
consequentemente declarada vencedora do certame;
b) Nao ocorrendo a contratacao da microempresa de pequeno pone, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as remanescentes que pon/entura se enquadrem na hipotese “b" do subitem 10.1.11 na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.1.13 - No caso de equivalencia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte
que se encontrem no inten/alo estabelecido no subitem “b" do subitem 10.1.11, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar nova proposta de precos, fato que devera ser
registrado em ata.
10.1.14 - Na hipotese de nao - contratacao nos termos previstos no subitem acima, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
10.1.15 - Ocorrendo a situaqéo prevista no subitem 7.1.12 a microempresa de pequeno poi-te_melhor classificada
sera convocada para apresentar nova proposta de precos apos a solicitacao da COMISSAO. Todos os atos
deverao constar da ata dos trabalhos.
10.1.16 - O resultado de julgamento final da licitacao sera comunicado na mesma sessao ou posteriormente em
outra sessao, atraves de notificacao aos interessados.
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10.1.17- E facultado a COMISSAO, de oflcio ou mediante requerimento do interessado, em qualquer fase da
licitacao realizada diligencias, destinadas a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.
10.1.18 Todos os atos da presente licitacao serao acessiveis ao publico, salvo o conteudo das propostas ate a sua
abertura. A Comissao Permanente de Licitacao lavrara atas circunstanciadas de todas as sessoes e elaborara os
demonstrativos da apuracao das propostas.

11 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAQAO
11.1 - A adjudicacao da presente licitacao ao licitante vencedor sera efetivada mediante termo circunstanciado,
obedecida a ordem classificatoria, ultrapassado o prazo recursal.
11.2. A Homologacao desta licitacao e a Adjudicacao do seu objeto em favor da licitante cuja proposta de precos
seja classificada em primeiro lugar sao da competéncia dos Gestores das Secretarias solicitantes.
113. A Secretarias solicitantes do Municipio de Senador Pompeu/CE se resen/a o direito de nao homologar e
revogar a presente Iicitacao, por razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, mediante parecer escrito e fundamentado.

12. DO CONTRATO
12.1 - Sera celebrado instrumento de Contrato, conforme minuta anexa ao presente edital, que devera ser
assinado pelas partes no prazo de ate 05 (cinco) dias, a partir da data de convocacao encaminhada a licitante
vencedora do certame.
12.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar 0 “Termo de Contrato" no prazo estabelecido no subitem
9.1 anterior, caracterizara 0 descumprimento total da obrigacao, ficando sujeita as penalidades previstas na Lei n.°
8.666/93.
12.3- Considera-se como parte integrante do Contrato, os termos da Proposta vencedora e seus anexos, bem
como os demais elementos concernentes a licitacao, que sen/iram de base ao processo licitatorio.
12.4- O prazo de convocacao a que se refere o subitem 8.1, podera ter uma onica prorrogacao com o mesmo
prazouquando solicitado pela licitante, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.
12.5- E facultado a Administracao, quando o convocado nao assinar 0 "Termo de Contrato" no prazo e condicoes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecendo a ordem de classificacao estabelecida pela
Comissao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicoes propostas pelo primeiro colocado, ou revogar a
licitacao consoante preve a Lei n.° 8.666/93.
12.6- as obrigacoes da Contratante, as obrigacoes da Contratada, o reajuste de precos, do recebimento do objeto.
e da rescisao contratual estao descritas na Minuta do Contrato (Anexo IV), que constituem parte integrante deste
edital.

13. DA DURACAO DO CONTRATO
13.1- Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servicos de carater continuado, 0 presente
contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado.

14 - PRECO, FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.
14.1 - PRECOS: Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidencia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e
demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a prestagao do senligo, inclusive a margem de lucro.
14.2 - PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestacao dos sen/igos a vista
de fatura que devera ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo orgao competente.
14.2.1 - A Empresa vencedora devera apresentar, junto com a fatura, como condicao para que o pagamento seja
efetuado, os comprovantes de regularidade fiscal.
14.2.2 - Nao havere antecipacao de pagamento.
14.3 - REAJUSTE: Ao final de 12 (doze) meses o valor deste Contrato podera ser reajustado com base na
variacao do IGP-M da Fundacao Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante acordo
escrito entre as partes.
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15. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
15.1- Pela inexecucao total ou parcial das obrigacoes assumidas, garantidas a previa defesa, a Administracao
podera aplicar a Contratada, as seguintes sancoes.
15.1 .1-Advertencia.
15.1.2-Multa:
l - De 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor a ser pago a Contratada, pelo atraso injustificado na execucao
do objeto contratual;
ll - De 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato pela inexecucao total ou parcial do objeto contratual;
ll - Os valores das multas referidas neste item serao descontadas "ex-officio" da licitante vencedora, mediante
subtracao a ser efetuada em qualquer fatura de credito em seu favor que mantenha junto a Prefeitura de Senador
Pompeu, independente de notificacao ou interpelacao judicial ou extrajudicial.
15.1.3-Suspensao temporaria de participagao em licitacao e impedimento de contratar com a Adminlstracao por
prazo nao superior a 02 (dois) anos.
15.1.4-Declaracao de lnidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Piiblica, de no minimo 2 (dois)
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou ate que seja promovida a sua reabilitacao.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
16.1- Os recursos cabiveis serao processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei no 8.666/93 e
suas alteracoes.
16.2- Os recursos deverao ser interpostos mediante peticao devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente.
16.3- Os recursos deverao ser protocolados e encaminhados a Comissao de Licitacao da Prefeitura de Senador
Pompeu, nao serao aceitos recursos via e-mail.

17.0 DA EXECUCAO DO CONTRATO
17.1 - A execucao do contrato obedecera ao que consta no edital e anexos, sera executado sob o regime de
empreitada por preco global e sera acompanhada, pela Contratante, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei federal n
o. 8.666/93.
17.2. O contratado e obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.
17.3 O contratado e responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento pelo orgao interessado.
17.4 O contratado e responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.
17.5 - O objeto do contrato nao podera ser objeto de cessao, subcontratacao ou transferencia, no todo ou em
parte.
17.6 - A Administracao rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (alt. 76 da Lei federal n°.
8.666/93).

18. DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1 - A presente licitacao podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada ilegalidade no
processo e/ou no seu julgamento, ou revogada por conveniencia da Administracao, por decisao fundamentada, em
que fique evidenciada a notoria relevancia de interesse do Municipio.
18.2- E vedado ao servidor dos orgéos e/ou entidades da Administragao PCIDIICE Municipal de Senador Pompeu,
Autarquias, Empresas Publicas ou Fundacoes, instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal de parlicipar
como licitante, direta ou indiretamente por si, ou por interposta pessoa, do procedimento desta Licitacao.
18.3 — A homologacao e adjudicacao da presente Licitacao sera feita pela autoridade administrative competente,
conforme dispoe o artigo 43, inciso VI, da Lei n9 8.666 de junho de 1993 e suas posteriores alteracoes.
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18.4- A Comissao Permanente de Licitacao (C.P.L) podera conceder tolerancia de ate 15 (quinze) minutos apos a
hora marcada para o inicio da licitacao.
18.5 - As impugnacoes a este ato convocatorio deverao ser dirigidas a Presidente da Comissao de licltacoes e
entregues na Av Francisco Franca Cambraia, s/n, Centro - Senador Pompeu - Ceara, ou atraves do e-mail
cplsenadorp@gmail.com.
18.6 - A Divisao de Licitacoes prestara todos os esclarecimentos e lhe sejam solicitados pelos interessados,
estando disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira na sede da Prefeitura Municipal das 08h as 11h30
min, Av Francisco Franca Cambraia, sln, Centro - Senador Pompeu - Ceara , ou pelo e-mail
cplsenadorp@gmail.com.
18.7- Os casos omissos no presente edital serao resolvidos pela Comissao Permanente de Licitacao, nos termos
da legislacao pertinente.
188- O Foro competente para dirimir questoes relacionadas com o presente Edital, que nao sejam resolvidas pela
via administrative, e o da Comarca de Senador Pompeu.

Senador Pompeu-CE, em 07 de Fevereiro de 2023.

A

Alana el heiroJuca
Ordena a de Despesas da

Secretaria de Financas, Administracao e Gestao
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j ANEXO I _
PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE _ _
SECRETARIA DE FINANQAS, ADMINISTRAQAO E GESTAO

2. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
ALANA SELSA PINHEIRO JUCA

3. OBJETO
Este Projeto Basico tem como objeto sen/ir de parametro tecnico para a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL
PARA INVENTARIAR 0 ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A
HIGIENIZACAO E REORGANIZACAO DE 3.500 (TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE ARQUIVO DE
DOCUMENTOS, REFORMULACAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO DOS
PRAZOS DE RETENCAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXACAO EM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTACAO DE PROFISSIONAL
DE NIVEL SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, com apresentacao da Especificacao Tecnica e
respectivo registro de preco.

4. JUSTIFICATIVA
O § 2° do artigo 216 da Constituicao Federal, atribui a Administracao Publica a gestao da documentacao
governamental e as providencias para franquear a consulta a documentos poblicos. Portanto, cabe aos orgaos
publicos 0 dever de consen/ar, presen/ar e guardar a documentacao publica de modo a garantir aos cidadaos o
direito de acesso as informacoes nela contida.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE possui um acervo de documentos arquivisticos de alta
relevancia informativa, comprobatoria e hislorica, consolidando sua memoria institucional em varios tipos de
registros fisicos.

Os acervos arquivisticos da PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE tambem sao importantes
repositorios informacionais dos seus processos de trabalho nas diversas secretarias e orgao administrativos,
desenvolvidos por atividades administrativas, financeiras, orcamentarias, juridicas, de recursos humanos, dentre
outras rotinas operacionais que produzem diariamente estes registros documentais fisicos e digitais.

Com 0 grande crescimento da massa documental, a dificuldade em atender as suas demandas e levando-se em
consideracao o historico e estrutura da instituicao, condicoes de presen/acao dos documentos, areas de deposito,
infraestruturas prediais, equipamentos, moveis, sistemas de seguranca, normas e regulamentos, verilica-se a
necessidade da PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE adotar uma politica de gestao
documental para assegurar a autenticidade, a integndade, a seguranca, a preservacao dos conjuntos documentais
indispensaveis a tomada de decisoes, a comprovacao de direitos, a presen/acao da memoria e a divulgacao de
sua historia, contidas nos acervos tecnicos e administrativos, tudo em conformidade com o que dispoem a Lei
Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 que trata da politica nacional de arquivos publicos e privados; a Lei
Federal n° 12527, de 18 de novembro de 2011, que regula 0 acesso a informacoes, e; a Lei 13.707, de 18 de
agosto de 2018, que trata sobre a protecao de dados.

O volume do Arquivo Central atualmente esta estimado em 500 metros lineares, sendo acondicionados em varios
tipos de involucros, tais como pastas A/Z, pastas suspensas e caixas do tipo Arquivo, sendo necessano realizar a
transferencia de acondlcionamento para 3.500 caixas do tipo arquivo (tamanho 24 cm x 36 cm x 14 cm).
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Este Projeto Basico aponta a necessidade de mudancas que vao desde as rotinas de acondlcionamento ate a
adequacao das instalacoes para a atividade de gestao documental e, consequentemente, para a conservacao e
preservacao do seu patrimonio arquivistico.

Entre os aspectos negativos, evidenciam-se os seguintes fatores:
o exposicao do acervo a agentes quimicos, fisicos e biologicos (calor, poeira, umidade, exposicao ao sol,
sujeira de animals etc.);
- falta de aplicacao da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos (CPAD);
0 inexistencia de instrumentos arquivisticos para aplicacao de procedimentos tecnicos ligados a gestao
documental;
v mobiliario inapropriado e insuficiente nos arquivos de idade corrente, intermediaria e permanente;
o falta de uma ferramenta para gerenciamento e localizacao de documentos fisicos
0 falta de uma ferramenta de gestao arquivistica para documentos digitais, que sirva tambem como repositorio
digital confiavel;

Diante das observacoes analisadas e relatadas recomenda-se:
o estabelecer normas, politicas e programas de gestao documental que contemple a gestao, a preservacao e a
eliminacao de documentos em meios fisicos e digitais;
0 indicar uma area de govemanca para controlar o acesso a documentacao de cada idade (corrente,
intermediaria e permanente), com papéis e responsabilidades definidas;
0 padronizar os documentos de arquivo (tipologias e especies documentais);
- identificar e padronizar os involucros de acondlcionamento de documentos;
o manter separados os documentos provenientes das diferentes unidades organizacionais;
- elaborar instrumentos de pesquisa e de gestao de documentos como, por exemplo, guias, inventanos, termos
de transferencia/recolhimentos, listas de eliminacao etc. para documentos historicos;
o eliminar copias e rascunhos;
o criar Regimento lnterno da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos para definir suas atribuicoes,
atividades e competencias;
v controlar e registrar os documentos transfendos/recolhidos ao Arquivo Central;
0 controlar e registrar os documentos eliminados;
v estabelecer diretrizes e /ou procedimentos para autuacao de processos e documentos em todas as unidades
organizacionais;
0 classificar os documentos de acordo com a Portaria n° 47 do Arquivo Nacional, publicada pelo CONARQ, em
14 de fevereiro de 2020;
~ higienizar e recuperar documentos destinados a guarda permanente com aplicacao de tecnicas de
conservacao; e

5. PREMISSAS
A contratada providenciara a instalacao dos mobiliarios necessarios para acondlcionamento das 3.500 caixas do
tipo arquivo, no espaco fisico destinado ao Arquivo Central da Prefeitura Municipal de Senador Pompeu/CE.

A necessidade de substituicao de pastas A/Z e pastas suspensas por caixas tipo arquivo, também sera de
responsabilidade da contratada, bem como a troca de caixas daniflcadas.

A empresa contratada devera disponibilizar 01 (um) profissional superior em Biblioteconomia para execucao dos
servicos no decorrer de 12 (doze) meses consecutivos.
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7. CONDICOES DE I-IABILITACAO
6.1 - QUALIFICACAO TECNICA
6.1.1. - Comprovacao de que a licitante possui registro no CRB - Conselho Regional de Biblioteconomia da sede
da licitante;
6.1.2 - A comprovacao de aptidao da licitante sera feita atraves de atestado de capacidade tecnica, emitido por
pessoa juridica de direito poblico ou privado, comprovando que a licitante esteja executando ou tenha executado a
contento, servicos compativeis ou similares, com:
(1) Diagnostico situacional do arquivo central;
(2) lnstitucionalizacao da politica poblica degestao de documentos;
(3) Orientacao aos Agentes Poblicos sobre a Avaliacao de Documentos e Politicas degestao de eliminacao e
organizacao.

6.1.3 - Somente serao aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior (Acordao 1 .21 412013-
TCU).
6.1.4 - Comprovacao da proponente possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos
documentos, pelo menos: 01 (um) Biblioteconomlsta; 01 (um) Advogado; 01 (um) Auxiliar Tecnico, devendo esses
profissionais ter experiencia comprovadapara execucao deste objeto na area de Administracao Poblica atraves
de:

a) Atestado de Desempenho Profissional expedido por pessoa juridica de direito poblico ou privado, no qual
figure o profissional como responsavel tecnico de execucao de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto do presente certame.

b) O Atestado exigido a alinea anterior devera vir acompanhado da Certidao de Regularidade junto aos seus
respectivos conselhos, dos profissionais citados acima (OAB e Conselho de Biblioteconomia) para execucao do
objeto;

6.1.5 - A comprovacao de vinculacao ao quadro permanente da licitante sera feita:
a) Para socio, mediante a apresenlacao do estatuto social/contrato social e seus aditivos.
b) Para diretor, mediante a apresentacao da ata de eleicao e posse da atual diretoria, registrada junto ao orgao

competente.
c) Se o profissional integrante da equipe tecnica nao for socio e/ou diretor da empresa, a comprovacao se dara

mediante a apresentacao da copia da Carteira de Trabalho e Previdencia de prestacao de servicos devidamente
assinado e celebrado na forma da lei.
6.1.6. O profissional indicado pela licitante devera parlicipar permanentemente do servico objeto desta licitacao,
admltindo-se a substituicao por profissional de experiencia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracao.
6.1.7. A licitante devera juntar declaracao expressa assinada pelo seu profissional indicado, informando que o
mesmo concorda com a inclusao de seu nome na participacao pemanente dos servicos na condicao de
profissionais tecnicos.

07. - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
7.1 As Propostas Tecnicas das licitantes serao examlnadas, preliminarmente, quanto ao atendimento das condlcoes
estabelecidas neste Projeto Basico, Edital e seus Anexos. Verificado o atendimento as referidas condicoes
proceder-se-a a avaliacao da Proposta Tecnica. conforme criterios de julgamento constantes neste Projeto
Basico, edital e seus anexos.
7.2. Os Licitantes deverao apresentar os documentos comprobatorios da qualidade da formacao e da experiencia
da e%uipe. que serao classificadas ‘conforme os criterios de julcamento detinidos no subitem 4.3
7.3. era atribulda pela comissao tecnica a Nota Tecnica (NT , conforme apresentado a seguir.

'1”

. NOTA I
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Tempo de experiéncia da Empresa Licilante, Advogado. Biblioteconomista,
I Especialista. ou atuante como Agente Politico ou Poblico (gestor) em Administracao

Publica ou Arquivista de Carreira
200

ll Experiéncia profissional dos integrantes da equipe tecnica na materia objeto desta
licitacao.

800

TOTAL NOTA MAXIMA 1.000

I - Tempo de experiéncia da Empresa Licitante ou Responsaveis Técnicos
TEMPO DE EXPERIENCIA PONTOS

Ate O2 anos de inscrlcao na CRB, Portaria de Nomeacao, inscricao na OAB ou instrumento equivalenle'
de comprovacao 10
Acima de 02 anos e um dia ate O5 anos de inscricao na CRB, Portaria de Nomeacao, inscricao na OAB
ou instrumento equivalente de comprovacao 20

Maximo de pontos=20
Peso=10
Nota maxima=200

II - Experiencia profissional dos integrantes da eq_t_iipe tecnica na materia objeto desta licitacao.
EXPERIENCIA PONTOS

Comprovacao que possui na equipe, profissional de nivel superior que tenha conciuido exitosamente
services de Biblioleconomista ou Arquivologista com especializacao em gestao de documentos
publicos, segundo a metodologia preconizada no artigo 4°. inciso V da Lei Federal n° 12.527, de
18/11/2011 (Lei de Acesso a lnformacao)

10

Comprovacao que possui na equipe, profissional de nivel superior ou medic que tenha conciuido
exitosamente piano de classificacao e tabela de Iemporalidade documental ou possua certificacao
tecnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.

20

Comprovacao que possui na equipe, profissional de Nivel Superior que tenha conciuido exitosamente
servicos no gerenciamento de projetos de gestao de documentos ptiblicos ou possua cerlificacao
tecnica ou de ensino superior na area especifica ou afim.

10

Comprovacao que possui na equipe, profissional especialista em Compliance e Protecao de Dados que
tenha conciuido exitosamente servicos de Biblioteconomista ou Arquivologista com especializacao em
gestao de documentos poblicos. que tenha desenvolvido piano de protecao de dados e documentos
publlcos.

20

Comprovacao que possui na equipe. Biblioteconomista ou Arquivologista com especializacao em
gestao de documentos publicos, que seja certificado ou especialista em gestao de processos
administralivos ou fluxogramas de processos administrativos. que tenha desenvolvido exitosamente
planejamento e execucao de implantacao de fluxo processual publico de gestao de documentos
arquivisticos.

10

Comprovacao que possui na equipe, Biblioteconomista ou Arquivologista com especializacao em
gestao de documentos publicos, ou outro profissional de nivel medic que seja certificado ou
especialista em gestao de processos administralivos ou fluxogramas de processos administrativos, ou
que tenha desenvolvido exitosamente planejamento e execucao de implantacao de fluxo processual

_publico de gestao de documentos arquivisticos.

10

Maximo de pontos = 80 Peso
= 10
Nota Maxima=800

7.4. A comprovacao da experiencia profissional dos integrantes da equipe tecnica,.tar~se-a. na forma abaixo:
7.4.1 Para o tempo de experiencia da licitante quando licitante for pessoa fisica, sera aferida pelo tempo de
inscricao no Conselho respectivo. mediante apresentacao da copia da carteira funcional do profissional, copia do
contrato constitutivo da licitante, ou cenidao emitida pelo Conselho.
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7.4.2. Para a experiencia profissional dos integrantes da equipe tecnica em processos junto a Cone de Contas de
quaisquer jurisdicoes no Pals, sera aferida pela anexaceo por processo como prova da realizacao daquele ato, que
pode ser pela impressao do proprio sistema oficial do judiciario ou Corie de Contas correspondents, ou outro meio
que se demonstre ser verdadeira a informacao prestada. I
7.4.3. Para a experiencia profissional dos integrantes da equipe tecnica, referente a pontuacao de curso de
especializacao (pos-graduacao, mestrado e doutorado) e do exercicio do magisterio ou palestrante, apresentacao
de certiticado, certidao ou diploma do curso de especializacao realizado ou em curso emitido pela instltuicao de
ensino. e quanto a prova de magisterio ou da realizacao efetiva de palestras, pode-se dar pela apresentacao de
copia do contrato de trabalho, copia da CTPS devidamente anotada, copia de contracheques, declaracao ou
certidao da instituicao ou orgao no qual tenha sido ofertada a aula/palestra, ou outro meio que se demonstre ser
verdadeira a informacao prestada.
7.4.4. Alem da documentacao referida no item acima. o licitante devera apresentar uma declaracao acompanhada
de listagem, que devera conter as informacoes individualizadas por membro da equipe tecnica, nos moldes do
Anexo de Demonstrativo de pontuacao dos requisitos qualificativos e do Anexo de Sumario por processo
apresentado para pontuacao tecnica.
7.4.5. Em havendo duplicidade de informacoes, inclusive entre socios e integrantes nao socios, somente a maior
pontuacao sera considerada.
7.5. A NOTA TECNICA DO PROPONENTE (NTp) far-se-a de acordo com a media ponderada dos pontos
alcancados em cada um dos fatores de acordo com o peso estabelecido mediante a aplicacao da formula a seguir
apresentada:

NTp = (Fator I) + (Fator II) + (Fator Ill)
100

. A FINAL
NOTA TECNICA NOT

NTmax Nota Tecnica Maxima 10
NTmin Nota Tecnica Minima 07

I. As propostas tecnicas que nao alcancarem nota tecnica minima (Ntmin) equivalente a 07 (sete) serao
desclassificadas.

ll - Da oblencao da NOTA TECNICA (NT):
NT = (NTp x 100)

MNTp
Onde:
NTp = nota tecnica do proponente.
MNTp = maior nota tecnica dos proponentes participantes desta licitacao.

7.6 - Decorrido o prazo legal a partir da comunicacao da Comissao Permanente de Licitacao do resultado das
notas referentes as Propostas Tecnicas e, depois de decididos os eventuais recursos interpostos, a Comissao
comunicara o local, o dia e a hora para sessao poblica de abertura dos envelopes no caso de renuncia do
prazo recursal os envelopes serao abertos na mesma sessao.

8 - DA PROPOSTA DE PREQOS
8.1- A proposta de precos devera ser entregue a CPL assinada pelo representante legal e rubricada e_m todos os
papéis componentes da mesma, em envelope fechado e lacrado, o qual contera as seguintes indicacoesz

A
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Prefeitura Municipal de Senador Pompeu
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Tomada de Precos N ° SF-TP001/2023
ENVELOPE “C”- PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE:

8.2 - As propostas dos licitantes deverao ser apresentadas em 1 (uma) via, rubricadas em todas as folhas,
carimbadas e assinadas na ultima folha pelo Titular ou pelo Representante Legal, sem rasuras, emendas,
ressalvas ou entrelinhas, especificando o Objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:
8.2.1- A razao social e o numero do CNPJ;
8.2.2-O preco devera ser cotado em moeda nacional, em algarismos e valor total por extenso, com a inclusao de
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, seguro e quaisquer outras que forem devidas. Ocorrendo
divergencias entre os valores, prevalecerao os escritos por extenso;
8.2.3- O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua entrega.
8.3- E vedada a utilizacao de qualquer elemento, criterio ou fator sigiloso ou reservado que possa, ainda que
indiretamente, elidir os principios que regem o procedimento Iicitatorio, conforme estabelece o Estatuto da
Licitacao Publica.
8.4- O prazo de execucao do objeto contratual sera nao superior ao estipulado nos Anexos I e II do presente
Edital.

8.5- Nos custos apresentados, deverao estar incluidos todas as despesas necessarias para perfeita execucao do
objeto licitado tais como: salarios, alimentacao, encargos sociais e trabalhistas dos seus funcionarios, alem do
custo e aquisicao de material a ser lancado na execucao do objeto.

9 - DO JULGAMENTOS DAS PROPOSTA DE PRECOS
9.1. No local, dia e hora marcados serao abertos os envelopes “C” dos licitantes classificados. As Propostas de
Precos serao mostradas aos representantes credenciados, que as rubricarao juntamente com a Comissao
Permanente de Licitacao.
9.2- A presente Iicitacao sera julgada pelo criterio, de Tecnica e Preco, confomie inciso I, § 19 do art. 45 da Lei das
Licitacoes.
9.3 - Serao desclassificadas as propostas que:
9.3.1 - Nao atenderem integralmente ao Edital e/ou contiverem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, que
prejudiquem o seu perfeito entendimento.
9.3.2 — Apresentar valores manifestamente inexequiveis:
9.3.3-Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que comprovadamente, forem insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da aquisicao pretendida.
9.3.4 — Apresentar valor total superior ao valor total estimado.
9.3.5- Cotar quantitativo do item diferente do constante no Edital.
9.4. O julgamento das Propostas de Precos dos Licitantes classificados sera realizado de acordo com o
procedimento a seguir descrito:

9.4.1. Nota de Preco em funcao da seguinte formula:

NP =(mPx100)
PP

Onde:
NP = Nota de Preco
mP = menor preco entre os proponentes da licitacao.
Pp = preco proposto pelo proponente.
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9.4.2. A licitante sera a onica responsavel pelo teor das iniormacoes e valores Iancados nas propostas. 5.3.3. A
aproximacao das notas sera realizada ate a segunda casa decimal, sendo desprezadas as demais.

I.: As notas calculadas serao arredondadas consoante a norma da ABNT NBR 5891 - Regras de
Arredondamento na Numeracao Decimal.

9.4.2. Nota Classificatoria Final
9.4.3 - A classificacao dos proponentes tar-se-a de acordo com a media ponderada das valorizacoes das
propostas tecnicas e de preco, de acordo com os pesos preestabelecidos no presente edital, conforme determina
o inciso II do art. 46 da Lei 8.666/93, de acordo com a seguinte formula:

5NT + 5NPNF=

Onde:
NF = Nota Final
NT = Nota da Proposta Tecnica
NP = Nota da Proposta de Preco

9.5. Sera considerado vencedor o licitante que obtiver a maior Nota Final.

13. ESPECIFICACAO DOS QUANTITATIVOS MAXIMOS E MINIMOS DE

1

Escopo dos Services: SANEAMENTO DOCUMENTAL DO ARQUIVO CENTRAL DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE SENADOR POMPEU/CE

Item Especificacao
Unidade I, Quant Val Unit _ Val Total

SERVIQOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE I I
GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR
O ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE
SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A
HIGIENIZAQAO E REORGANIZAQAO DE 3.500
(TRES MIL E QUINHENTAS) CAIXAS DE
ARQUIVO DE DOCUMENTOS.

01 REFORIVIULAQAO DOS FUNDOS
ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO
DOS PRAZOS DE RETENQAO DOS
DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXACAO EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE
QRIENTAQAO DE PROFISSIONAL DE NIVEL

j SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOIVIIA j

MES 12 R$ 21658.33 R$ 259899.96

14. LEGISLACAO APLICADA
J Lei n° 8.666/1993;
Quanto a legislacao tecnica especifica, destaca-se para este projeto as seguintes normativas:
J Constituicao Federal de 1988, art. 23: E competéncia comum da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios: proteger 0s documentos, as obras e outros bens de valor historico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturals notaveis e os sitios arqueologicos.
J Lei Federal 8.159 de 08 de Janeiro de 1991: Art. 1° - E dever do Poder Poblico a gestao documental e a
protecao especial aos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao. Art. 25 - Ficara sujeito a responsabilidade
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penal, civil e administrative, na forma da legislacao em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de
valor permanente ou considerado como de interesse poblico e social.
J Resolucao Conarq n° 02 de 18/10/1995 que dispoe sobre as medidas a serem observadas na transferencia ou
no recolhimento de acen/os documentais para instituicoes arquivisticas poblicas.
J Resolucao n° 06 de 15/05/1997 que dispoe sobre diretrizes quanto a terceirizacao de sen/icos arquivisticos
poblicos.
J Decreto 4.073 de 03/01/2002 que regulamenta a Lei 8.159/1991, que dispoe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados.
J Resolucao Conarq n° 27 de 16/06/2008 que dispoe sobre o dever do Poder Poblico, no ambito dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos Poblicos, na sua especifica esfera de competéncia,
para promover a gestao, a guarda e a preservacao de documentos arquivisticos e a disseminacao das
informacoes neles contidas.
J Lei 12.527 de 18/11/2011 que regula 0 acesso a informacoes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso ll do
§ 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
providencias.
J Lei 12.682 de 09/07/2012 que dispoe sobre a elaboracao e o arquivamento de documentos em meios
eletromagneticos.
J Lei 13.709 de 14/08/2018 que dispoe sobre a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).
J Decreto 10.148 de 02/12/2019 que instltui a Comissao de Coordenacao do Sistema de Gestao de Documentos
e Arquivos da administracao ptiblica federal, dispoe sobre a Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos,
as Subcomissoes de Coordenacao do Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos da Administracao Ptiblica
Federal e o Conselho Nacional de Arquivos, e da outras providencias.
J Decreto 10.278/2020 que regulamenta a Lei 13874/2019 e a Lei 12.682/2012, que dispoe sobre a digitalizacao
e descarte de documentos originals.

15. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR POMPEU/CE
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ANEXO II “i
MINUTA DA PROPOSTA TECNICA

A Comissao Permanente de Licitacao de Senador Pompeu-CE.
Proposta Tecnica da Licitacao na Modalidade Tomada de Precos n.° SF-TP001/2023.

QUADRO RESUMO
FATOR CRITERIO NOTA

Tempo de experiencia da Empresa Licitante, Advogado. Biblioteconomista.
Especialista. ou atuante como Agente Politico ou Publico (gestor) em Administracao
Publica ou Arquivista de Carreira
Comprovacao da experiencia profissional dos componentes da equipe tecnica
TOTAL NOTA

I - Tempo de experiencia da Empresa Licitante ou Profissional

3I'lOS

I I

N°. l Nome N° ‘ Data lnscricao Mlempo Pontos
I

1 I I
Total

II - Comprovacao da experiencia profissional dos componentes da equipe tecnica.
N°. Nome O. (Dda Prefeitura e do N° do N° do‘ Corte

Responsavel Processo Acordao Contas
Pontos

1 ‘ i

Total I
Proponente:
Endereco:
Cidade:
CNPJ:

-CE, de de 2023.

Assinatura
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ANEXO III
MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS

A Comissao Permanente de Licitacao de Senador Pompeu-CE.

Através do presente declaramos intelra submissao aos ditames da Lei n.° 8.666193 e suas posteriores alteracoes e, as
clausulas e condicoes previstas na Tomada de Precos n.° SF-TP001/2023.

Declaramos que no preco proposto, estao inclusos todos os custos necessaries para execucao dos servicos, objeto da
Iicitacao, como todas as despesas com a mao-de-obra a ser utilizada., bem como todos os lributos, encargos trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacao, e que influenciem na
formacao dos precos desta Proposta.

Declaramos ainda que nao possuimos nenhum fato que nos impeca de participar desta Licitacao.

I ‘ VALOR POR VALORITEM Descrlcao UND QUANT CNXA TOTAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE sERv|cos ESPECIALIZADOS NA AREA
DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR o
ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE SENADOR
POMPEU, CO_NTEMPLANDO _A HIGIENIZACAO E
REORGANIZACAO DE ssoo (TRES MIL E QUINHENTAS)
CAIXAS DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS,
REFORMULACAO Dos FUNDOS ARQUIVISTICOS POR
SECRETARIA, REVISAO Dos PRAZOS DE RETENCAO
DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXACAO EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTACAO DE
PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR DA AREA DE
BIBLIOTECONOMIA.

1 MES 12

Totals (R$)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$:
Proponente:
Endereco:
Cidade:
CNPJ:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias
Prazo de execucao do objeto: Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servicos de carater continuado,
o presente contrato vigorara por 12 (deze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado.

Senador Pompeu-CE, _ de de 2023.

Assinatura
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MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _SF-TP001I2023

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SENADOR POMPEU, ATRAVES DA SECRETARIA DE FINANCAS,
ADMINISTRACAO E GESTAO, COM
PARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

CONTRATANTE 0 Municipio de Senador Pompeu, pessoa juridica de direito publico inferno, atraves de sua Prefeitura
Municipal estabelecida a na Av Francisco Franca Cambraia, s/n - Centro - Senador Pompeu , Estado do Ceara, inscrito no
CNPJ(MF) sob o n.° 07.728.421/0001-82, neste ato representado por , Secretario de

,doravante denominada de CONTRATANTE, no final assinado e do outro lado
, com sede ria cidade de Estado do - a Rua , inscrita

no CNPJ/MF n.° , representada por no final assinado(a) doravante
denominado CONTRATADA, de acordo com a Tomada de Precos n° SF-TP001/2023, processo n° SF-TP001/2023, em
conformidade com que preceitua a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes posteriores, sujeitando-se os Contratantes as
suas normas e as clausulas e condlcoes a seguir pactuadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL
1. O presente Contrato tem como fundamento na Tomada de Precos n.° SF-TP001/2023 devidamente homologado pela
Secretaria de , representada por e a proposta da CONTRATADA, tudo parte
integrante deste Termo, independente de transcrlcao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO CONTRATUAL
2.1- O presente contrato tem como objeto, a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA INVENTARIAR 0 ARQUIVO CENTRAL DO
MUNICIPIO DE SENADOR POMPEU, CONTEMPLANDO A HIGIENIZACAO E REORGANIZACAO DE 3.500 (TRES MIL E
QUINHENTAS) CAlXA_S DE ARQUIVO DE DOCUMENTOS, REFORMULACAO DOS FUNDOS ARQUIVISTICOS POR
SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE RETENCAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXACAO EM SISTEMA
DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE ORIENTACAO DE PROFISSIONAL DE
NIVEL SUPERIOR DA AREA DE BIBLIOTECONOMIA, conforme descricao a clausula terceira do TERMO DE REFERENCIA
e na proposta de precos da contratada que constituem parte integrante deste termo contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1-O valor total do Contrato e de R$ ( ), a ser pago em favor da contratada.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO
4.1 ~ A execucao do contrato obedecera ao que consta no edital e anexos, sera executado sob o regime de empreitada por
preco global e sera acompanhada, pela Contratante, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei federal n 0. 8.666/93.
4.2. O contratado e obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.
4.3 O contratado e responsavel pelos danos causados diretamente a Admlnistracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento
pelo orgao interessado.
4.4 O contratado e responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do
contrato. "
4.5 - O objeto do contrato nao podera ser objeto de cessao, subcontratacao ou transferencia, no todo ou em parte.
4.6 - A Administracao rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei federal n°. 8.666/93).

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DA PRORROGACAO E PRAZO DE EXECUCAO _
5.1- Considerando que o objeto do presente contrato refere-se a servicos de carater continuado, o presente contrato vigorara
por 12 (doze) meses, contados a partir da data da assinatura de sua ordem de servico, podendo ser prorrogado.
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CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
6.1- O presente contrato Podera ser alterado de conformidade com o disposto nos art. 65 da Lei ns 8.666/93.
6.2 -A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes conlratuais, acrescimos ou supressoes no quantltatlvo
do objeto contratado, ate o Iimite de 25% (vinle e cinco por cento) do valor inlcial atualizado do Contrato, conforme 0 disposto
no § 19, art. 65, da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracoes posteriores.

CLAUSULA SETIMA - PRECO, FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.
7.1 - PRECOS: Os precos oferlados devem ser apresentados com a incidencia de todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis
que possam incidir sobre a prestacao do servico, inclusive a margem de lucro.
7.2 - PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a prestacao dos sen/icos a vista de fatura que
devera ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo orgao competente. .
7.2.1 — A Empresa vencedora devera apresentar, junto com a fatura, como condicao para que o pagamento seja efetuado, os
comprovantes de regularidade fiscal.
7.2.2 - Nao havera antecipacao de pagamento.
7.3 - REAJUSTE: Ao final de 12 (doze) meses 0 valor deste Contrato podera ser reajustado com base na varlacao do IGP-M
da Fundacao Getulio Vargas (FGV), ou outro indice que venha substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

CLAUSULA OITAVA DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada, todas as condlcoes necessaries ao pleno cumprimento das
obrigacoes decorrentes da presente licitacao, conforme estabelece a Lei n.° 8.666/93.
8.2 — Comunicar a contratada toda e qualquer ocorrencia relaclonada com a execucao do objeto contratual, diligenclando nos
casos que exigirem providencias corretivas;
8.3- Providenciar o pagamento a contratada a vista das Notes Fiscais/Faturas e recibo, devidamente atestadas pelo setor
competente.
8.4- Cabe ao contratante. a seu criterio e atraves .de servidor designado pela administracao exerce ampla, e restrita e
permanente fiscalizacao de todas as fases de execiicaodas obrigacoes e do desempenho da Contratada, sem prejulzo do
dever desta de fiscalizar seus empregados prepostes ou subordinados;

CLAUSULA NONA DAS OBRIGACOES DA CONTR.-’.TADA
9.1 -Executar o objeto do Contrato de conformidadecom as condicoes e prazos estabelecidos no edital, no Termo Contratual
e na proposta vencedora do certame;
9.2 -Manter durante toda a execucao do objeto contratual, em compatibilidade ccm as obrlgacoes assumidas, todas as
condicoes de habllitacao e qualificacao exigidas na Lei de Licitecoes; ’
9.3 -Utilizar profissionais devidamente habilllados;
9.4-Providenciar a imediata correcao das deficiencies elou irregularidades apontadas pela Contratante;
9.5 -Arcar com eventuais prejuizos causados a Contralante elou terceiros, provocados por ineficiencia ou irregularidade
cometida por seus empregados elou prepostos envolvidos na execucao do objeto contratual;
9.6-Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas envolvidas na execucao do
objeto contratual, que nao terao nenhum vlnculo empregaticio com a Contratante;
9.7-Aceitar nas mesmas condicoes contratuais os acrescimos e supressoes ate o limite fixado no § 1°, do art. 65, da Lei no
8.666/93 e suas alteracoes posteriores; -
9.8-A contratada declara aceitar, integralmente, todos os metodos e processos de inspecao, verificacao e controle a serem
adotados pela contratante.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAME;iETAr-‘.-iA
10.1- As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com a empresa vencedora, correrao por conta da dotacao
orcamentaria a seguir: 0201.04.122.0002.2.003 (Gestao e Manut das Ativ da Sec Finances) - elemento: 3390.39.00 (Outros
Serv de Terc Pessoa Juridica) - subelemento: 3390.39.05 (Recursos Tecnlcos Profissionais) - fonle de recursos:
1500000000 (recursos nao vinculados de impostcs). r ~

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1- Pela inexecucao total ou parcial das obrEg;1;.:',e: assarnidas, garantidas zi previa defesa, a Administracao podera aplicar
a Contratada, as seguintes sancoes: .
a) advertencia. 'IL-‘ .
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b) multa: \\-
b.1) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da LICITANTE VENCEDORA em assinar o
contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias oteis, contados da data da notificacao feita pela Contratante;
b.2) Multa de 10% (dez por cento) pela nao entrega do objeto contratual, segundo o ajustado, sobre o valor do contrato.
b.3) Os valores das multas referidas nesta clausula serao descontadas "ex-officio" da contratada, mediante subtracao a ser
efetuada em qualquer fatura de credito em seu favor que mantenha junto a Prefeitura de Senador Pompeu, independente de
notificacao ou interpelacao judicial ou extrajudicial;
c) suspensao temporaria do direito de participar de licitacao e impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de
ate 2 (dois) anos;
d) Declaracao de lnidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto pendurarem os motivos
determinantes da punicao ou ate que a contratante promova sua reabilitacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA RESCISAO CONTRATUAL _
12.1- O instrumento contratual firmado em decorrencia da presente Iicitacao podera ser rescindido de conformidade com o
disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n9 8.666/93. _
12.2- Na hipotese de ocorrer a rescisao administrative prevista no art. 79, inciso I, da Lei n9 8.666/93, a Contratante sao
assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a IV, paragrafos 1.° a 4.°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO DO CONTRATO
13.1 - Em ate 20 (vinte) dias, contados de sua assinatura, o Contratante provldenciara a publicacao do resumo, do presente
termo de contrato no quadro de avisos desta Prefeitura Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO
O Foro competente para dirimir questoes relacionadas com o Contrato, que nao sejam resolvidas pela via administrative, e o
da Comarca de Senador Pompeu, por forca da disposicao coritida no art. 55, § 2° da Lei 8.666/93, alterada e consolidada.

E, estando assim acertados, assinam o presente instrumento, em 02 (duas) vias perante duas lestemunhas que também o
assinam, para que produza seus juridicos e legals efeitos. '

Senador Pompeu (CE), e de .

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:

01.
CPF

02.
CPF
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ANEXO V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE

C“
(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

Declaramos para os efeitos do disposto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que a
Empresa.................................................................. inscrita no CNPJ sob o n° ................................. esta enquadrada na
categorla ................................... .. (Microempresa ou empresa de pequeno porte), bem como nao esta inclulda nas hipoteses
do § 4°, do art.3°, da Lei supracltada.

Nome e assinalura do representante
RG n° ....................... ..
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO — EMPREGADOR E PESSOA JURIDICA

(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

A
Comissao de licitacao da Prefeitura Municipal de Senador Pompeu.

Ref. Tomada de Precos N° SF-TP001/2023

DECLARACAO

...... ...............,inscrita no CNPJ intermedio de seu representante legal
o(a)..................... ............................. portador (a) da carteira de identidade n° .............................. .. e do CPF n°
....................... DECLARA, para fins do disposto no inciso V.do art. 27 da lei n° 8.666, de 21 de julho de 1993, acrescida
pela Lei n° 9.854 de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menos de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendlz( ).

..................

NOME

(Observacao em caso afirmativo, assinalar a ressalva a cima)
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